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सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५(३) र सूचनाको हक सम्बन्धी 

ननयमावलीको ननयम (३) बमोनजम साववजननक गररएको सूचनाको (स्वःत प्रकाशन) नववरण 

 

सूचना साववजननक गने ननकायको नाम: भभमसेनथापा गाईँपाभिका, गाईँ काययपाभिकाको कायायिय, 

          खाञ्चोक, गोरखा । 

 

सूचना साववजननक गरेको ऄवनध : भमभत २०८०।०१।०१ दभेख भमभत २०८०।०३।३० गते सम्म 

 

१. ननकायको स्वरूप र प्रकृनत : 

नेपािको संभिधान (२०७२) बमोभजम नेपाि सरकारिे स्थानीय भनकायहरुको पनु:संरचना को िाभग गठन गरेको 

ईच्च स्तररय अयोगिे २०७३ पषु २२ मा नेपाि सरकारिाइ बझुाएको प्रभतबेदन नेपाि सरकारिे पररमाजयन गरर 

२०७३ फागनु २७ गतेबाट स्थाभनय तह िाग ु गने भनणयय ऄनसुार गण्डकी प्रदशे ऄन्तगयत गोरखा भजल्िाको 

पहाडी क्षेत्रमा पने एक स्थानीय तह भभमसेनथापा गाईँपाभिका हो । गण्डकी प्रदशेको एभतहाभसक तथा प्राभचन 

महत्ि बोकेको  गोरखा भजल्िामा ऄिभस्थत िोिायङ्गको चण्डीथोक  गाईँमा जभन्मनुभएको नेपािका प्रथम तथा 

सबै भन्दा िामो समय सम्म पदमा रहकेा नेपािका मभुततयार तथा राभरिय भिभभुत भभमसेन थापाको नाम बाट यस 

गाईँपाभिकाको नामाकरण गररएको हो । 

भौगोभिक भिभिधता पाखा, पखरेा, जगंि, खोल्सा ,खोल्सी ,खोंच र बेशी तथा ऄन्य प्राकृभतक सम्पदािे 

भररएको यस भजल्िा को साभबकका गा भब स हरु मध्ये मसेि, तान्राङ्ग, ऄश्राङ्ग, धािा, बगिुा र बोिायङ्ग 

िाआ समायोजन गरी भभमसेनथापा गाईँपाभिका गठन गररएको हो । यस गाईँपाभिकाको साभबकमा रहकेो ६ ओटा 

गाभिस मध्ये साभबक  तान्राङ्ग गाभबसिाइ भिभाजन गरी हािको २  र ३  िडा बनाआएको छ र साभबक िोिायङ्ग 

गाभिसिाइ भिभाजन गरी हािको ७ र ८ िडा बनाआएको छ । निगभठत स्थानीय तह  भभमसेन थापा गाईँपाभिका 

को क्षेत्रफि १०१.३५ िगय भक भम, जनसंतया १६,९८६ र िडा संतया ८ रहकेा छन ्।   
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२. ननकायको काम, कतवब्य र ऄनधकार : 

स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को पररच्छेद-३ मा ईल्िेख भए बमोभजमका गाईँपाभिका तथा 

नगरपाभिकाको काम, कतयव्य र ऄभधकारहरु । 

 

 

३. ननकायमा रहने जनप्रनतनननध तथा कमवचारी संख्या र नववरण : 

 

जनप्रनतनननधको नववरणः 

क्र.सॊ. नाभ, थाय  ठेगाना   ऩद  कैफपमत 

१ रोक प्रसाद वॊजाया भबभसेथाऩा-२ काउर े अध्मऺ   

२ अभतृा देवी बट्ट वस्ती भबभसेथाऩा-१ खागीथोक उऩाध्ऩऺ   

३ ववकास शे्रष् ठ भबभसेथाऩा-१ भसेर वडा अध्मऺ   

४ भहेन्द्र रार फाडा भबभसेथाऩा-१ भसेर सदस्म   

५ भसतर गबुाजु भबभसेथाऩा-१ भसेर सदस्म   

६ ऩाववती थाऩा भबभसेथाऩा-१ भसेर भहहरा सदस्म   

७ सम्झना वमल्कोटी भबभसेथाऩा-१ भसेर दभरत भहहरा सदस्म   

८ नायामण प्रसाद बट्टयाई भबभसेथाऩा-२ तान्द्राङ वडा अध्मऺ   

९ डण्ड ऩाणण ऩाण्ड े भबभसेथाऩा-२ तान्द्राङ सदस्म   

१० रक्ष्भण राभभछाने भबभसेथाऩा-२ तान्द्राङ सदस्म   

११ कभरा खनार भबभसेथाऩा-२ तान्द्राङ भहहरा सदस्म   

१२ रयता सनुाय भबभसेथाऩा-२ तान्द्राङ दभरत भहहरा सदस्म   

१३ ऋवष याभ राभभछाने भबभसेथाऩा-३ तान्द्राङ वडा अध्मऺ   

१४ हदननाथ अधधकायी भबभसेथाऩा-३ तान्द्राङ सदस्म   

१५ ऩषु्ऩ याज बजुेर भबभसेथाऩा-३ तान्द्राङ सदस्म   

१६ सभुभत्रा दाहार भबभसेथाऩा-३ तान्द्राङ भहहरा सदस्म   

१७ कोवऩरा नेऩारी भबभसेथाऩा-३ तान्द्राङ दभरत भहहरा सदस्म   

१८ धन फहादयु ताभाङ भबभसेथाऩा-४ धावा वडा अध्मऺ   

१९ चुडा भणी भस ॊखडा भबभसेथाऩा-४ धावा सदस्म   

२० सरैेन्द्र कुभाय शाक्म भबभसेथाऩा-४ धावा सदस्म   

२१ ववन्द्दा ऩरयमाय भबभसेथाऩा-४ धावा भहहरा सदस्म   

२२ ट ॊक कुभायी वव,क भबभसेथाऩा-४ धावा दभरत भहहरा सदस्म   

२३ होभ फहादयु फयाभ ु भबभसेथाऩा-५ फगवुा वडा अध्मऺ   

२४ काजी याभ ढकार भबभसेथाऩा-५ फगवुा सदस्म   

२५ समूव वहादयु वोहोया भबभसेथाऩा-५ फगवुा सदस्म   

२६ ससु्भा बट्ट भबभसेथाऩा-५ फगवुा भहहरा सदस्म   
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२७ कल्ऩना बफ.क भबभसेथाऩा-५ फगवुा दभरत भहहरा सदस्म   

२८ यञ्जन रयभार भबभसेथाऩा-६ अश्राङ्ग वडा अध्मऺ   

२९ भोहोम्भद हफकभ भबभसेथाऩा-६ अश्राङ्ग सदस्म   

३० श ॊकय याना भगय भबभसेथाऩा-६ अश्राङ्ग सदस्म   

३१ भभना वाग्र े भबभसेथाऩा-६ अश्राङ्ग भहहरा सदस्म   

३२ ईश् वयी नेऩारी भबभसेथाऩा-६ अश्राङ्ग दभरत भहहरा सदस्म   

३३ नायामण शे्रष् ठ भबभसेथाऩा-७ वोरावङ्ग वडा अध्मऺ   

३४ जजवन कुभार भबभसेथाऩा-७ वोरावङ्ग सदस्म   

३५ याभ प्रसाद ऩाण्ड े भबभसेथाऩा-७ वोरावङ्ग सदस्म   

३६ भारती ततवायी ढकार भबभसेथाऩा-७ वोरावङ्ग भहहरा सदस्म   

३७ भभना साकी भबभसेथाऩा-७ वोरावङ्ग दभरत भहहरा सदस्म   

३८ ववष् ण ुकुभाय शे्रष् ठ भबभसेथाऩा-८ वोरावङ्ग वडा अध्मऺ   

३९ याभ कुभाय दयै भबभसेथाऩा-८ वोरावङ्ग सदस्म   

४० सभनु्द्र शे्रष् ठ भबभसेथाऩा-८ वोरावङ्ग सदस्म   

४१ सम्झना नेऩारी वसेर भबभसेथाऩा-८ वोरावङ्ग भहहरा सदस्म   

४२ धचनी भामा सफकव नी भबभसेथाऩा-८ वोरावङ्ग दभरत भहहरा सदस्म   

 

 

 

स्थायी कमवचारीको नववरणः 

क्र.सॊ. नाभ सेवा सभहु ऩद शे्रणी/तह 

१ चचत्र  फहादयु अधधकायी प्रशासन प्रभखु प्रशासकीम अधधकृत याजऩत्राङ्कित ततृीम 

२ मान फहादयु नेऩारी चशऺा सेवा अधधकृत आठौं अधधकृत आठौं 
३ कङ्कऩर ऩनेरु इचजजधनमरयङ्ग इचजजधनमय अधधकृत सातौं 
४ खफु  प्रसाद धधतार प्रशासन अधधकृत छैठौं अधधकृत छैठौं 
५ प्रभेरार शे्रष्ठ इचजजधनमरयङ्ग खा.ऩ.स.टे. सहामक ऩाॉचौ 
६ यभेश बट्ट इचजजधनमरयङ्ग सव इचिधनमय सहामक ऩाॉचौ 
७ याजेजर बण्डायी ङ्कवङ्कवध कम्प्मटुय अऩयेटय सहामक ऩाॉचौ 
८ रोकयाज ढुॊगाना प्रशासन सहामक ऩाॉचौ सहामक ऩाॉचौ 
९ नङ्कवन अधधकायी प्रशासन सहामक ऩाॉचौ सहामक ऩाॉचौ 

१० प्रधभरा ढकार काकी चशऺा सेवा सहामक ऩाॉचौ सहामक ऩाॉचौ 
११ सोभवती गरुुङ इचजजधनमरयङ्ग सव इचिधनमय सहामक ऩाॉचौ 
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१२ ऋचा झा कृङ्कष सेवा ऩश ुस्वास््म प्राङ्कवधधक सहामक ऩाॉचौ 
१३ छेऩ याज बट्ट कृङ्कष सेवा ऩश ुसेवा प्राङ्कवधधक सहामक ऩाॉचौ 
१४ सधुनर कुभाय मादव कृङ्कष सेवा प्राङ्कवधधक सहामक सहामक ऩाॉचौ 
१५ नङ्कवन राधभछान े प्रशासन सहामक चौथौ सहामक चौथौ 
१६ भकुुजद शे्रष्ठ इचजजधनमरयङ्ग अधसषे्टण्ट सव इचिधनमय सहामक चौथौ 
१७ सधफन शे्रष्ठ इचजजधनमरयङ्ग अधसषे्टण्ट सव इचिधनमय सहामक चौथौ 
१८ कभर ऩौडेर प्रशासन सहामक चौथौ सहामक चौथौ 
१९ केशय  फहादयु थाऩा कृङ्कष सेवा नामव ऩश ुसेवा प्राववधधक सहामक चौथौ 
२० भनोज फडु इचजजधनमरयङ्ग अधसषे्टण्ट सव इचिधनमय सहामक चौथौ 
२१ सत्मनायामण मादव ऩश ुसेवा नामव ऩश ुस्वास््म प्राववधधक सहामक चौथौ 
२२ ददऩक कुभाय रार कणण इचजजधनमरयङ्ग अधसषे्टण्ट सव इचिधनमय सहामक चौथौ 
२३ ददङ्कऩका आरे प्रशासन सहामक चौथौ सहामक चौथौ 
२४ सषु्भा  के सी कृङ्कष सेवा नामव प्राववधधक सहामक सहामक चौथौ 
२५ गणुयाज राधभछाने स्वास््म अधधकृत छैठौं अधधकृत छैठौं 
२६ बेष याज खनार स्वास््म अधधकृत छैठौं अधधकृत छैठौं 
२७ याज ुशे्रष्ठ स्वास््म जन स्वास््म धनयीऺक अधधकृत छैठौं 
२८ सभुन शे्रष्ठ स्वास््म जन स्वास््म धनयीऺक अधधकृत छैठौं 
२९ शचुशरा धसॊखडा स्वास््म धस अ न भी अधधकृत छैठौं 
३० गम्पबीय फहादयु शे्रष्ठ स्वास््म सहामक ऩाॉचौ सहामक ऩाॉचौ 
३१ धररा कुभायी बट्ट स्वास््म धस.अ.न.भी. सहामक ऩाॉचौ 
३२ सभुा शे्रष्ठ स्वास््म धस.अ.न.भी. सहामक ऩाॉचौ 
३३ याधधका फस्नेत स्वास््म धस.अ.न.भी. सहामक ऩाॉचौ 
३४ धसता शे्रष्ठ स्वास््म धस.अ.न.भी. सहामक ऩाॉचौ 
३५ पूर कुभायी देवकोटा स्वास््म सहामक ऩाॉचौ सहामक ऩाॉचौ 
३६ अश्भी शे्रष्ठ स्वास््म धस.अ.न.भी. सहामक ऩाॉचौ 
३७ सचचना शाक्म स्वास््म धस.अ.न.भी. सहामक ऩाॉचौ 
३८ चचण्डका बट्ट स्वास््म सहामक ऩाॉचौ सहामक ऩाॉचौ 
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३९ भचजदया शे्रष्ठ स्वास््म सहामक ऩाॉचौ सहामक ऩाॉचौ 
४० येखा बण्डायी स्वास््म हेल्थ अधसस्टेजट सहामक ऩाॉचौ 
४१ याज कुभाय शे्रष्ठ स्वास््म हेल्थ अधसस्टेजट सहामक ऩाॉचौ 
४२ धसचजङ्कपना स्टाय आय धस स्वास््म सहामक ऩाॉचौ सहामक ऩाॉचौ 
४३ अचस्भता शे्रष्ठ स्वास््म अ न भी सहामक चौथौ 
४४ जेनव धभमा स्वास््म अ हे व सहामक चौथौ 
४५ सिु फयाभ ु स्वास््म सहामक चौथौ सहामक चौथौ 
४६ सऩना अधधकायी स्वास््म सहामक चौथौ सहामक चौथौ 
४७ स्भीता काकी स्वास््म अ न भी सहामक चौथौ 
४८ चजर  प्रकाश ठाकुय स्वास््म सहामक चौथौ सहामक चौथौ 
४९ जचस्भन चजद स्वास््म अ हे व सहामक चौथौ 
५० नङ्कवन चजद स्वास््म अ हे व सहामक चौथौ 
५१ ऩङ्कवत्रा रम्पसार स्वास््म अ न भी सहामक चौथौ 
५२ भनोज कुभाय भण्डर स्वास््म सहामक चौथौ सहामक चौथौ 
५३ यजजना शाही स्वास््म सहामक चौथौ सहामक चौथौ 
५४ शाजती धभजाय स्वास््म सहामक चौथौ सहामक चौथौ 
५५ सचुजत कुभाय साह स्वास््म सहामक चौथौ सहामक चौथौ 
५६ बयत साउॊद स्वास््म सहामक चौथौ सहामक चौथौ 
५७ सजतभान शे्रष्ठ स्वास््म कामाणरम सहमोगी सहामक ऩाॉचौ 
५८ अभय फहादयु खड्का प्रशासन कामाणरम सहमोगी शे्रणीङ्कवहीन  

 

करार सेवातफव  कमवचारीको नववरणः 

 

क्र.सॊ. नाभ ऩद शे्रणी/तह कैङ्कपमत 

१ सदुन अधधकायी भेडीकर अधधकृत अधधकृत आठौं कयाय 

२ प्रददऩ बट्ट अधधकृत छैठौं अधधकृत छैठौं कयाय 

३ गोकणण चघधभये ऩश ुचचङ्ककत्सक अधधकृत छैठौं कयाय 

४ ङ्कवनोद बजतना अधधकृतस्तय छैठौं अधधकृत छैठौं कयाय 
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५ दीऩक ऩाण्डे सूचना प्रङ्कवधध अधधकृत अधधकृत छैठौं कयाय 

६ चडुाभणी फगारे सव इचिधनमय सहामक ऩाॉचौ कयाय 

७ वङु्कि फहादयु बट्ट अधसषे्टण्ट सव इचिधनमय सहामक चौथौ कयाय 

८ शॊकय शे्रष्ठ अधभन सहामक चौथौ कयाय 

९ अचिता याना भगय सहामक चौथौ सहामक चौथौ कयाय 

१० ताया फयाभ ल्माव अधसषे्टण्ट सहामक चौथौ कयाय 

११ धनस्चर नेऩारी ल्माव अधसषे्टण्ट सहामक चौथौ कयाय 

१२ उभा  धसम्पखडा ऩाण्डे सहामक कम्प्मटुय अऩयेटय सहामक चौथौ कयाय 

१३ कल्ऩना बजताना सहामक कम्प्मटुय अऩयेटय सहामक चौथौ कयाय 

१४ कङ्कवता कडेर सहामक चौथौ सहामक चौथौ कयाय 

१५ जधभरा धभमा अ हे व सहामक चौथौ कयाय 

१६ ध्रवु गजधवण सहामक कम्प्मटुय अऩयेटय सहामक चौथौ कयाय 

१७ नायामण सफेुदी सहामक कम्प्मटुय अऩयेटय सहामक चौथौ कयाय 

१८ ऩङ्कवता राधभछान े सहामक कम्प्मटुय अऩयेटय सहामक चौथौ कयाय 

१९ ऩावणती सनुाय अ न भी सहामक चौथौ कयाय 

२० याभ कुभायी शे्रष्ठ सहामक चौथौ सहामक चौथौ कयाय 

२१ सनुेना सनुाय अ न भी सहामक चौथौ कयाय 

२२ सऩना राधभछान े अ न भी सहामक चौथौ कयाय 

२३ सूमण चजर शे्रष्ठ सहामक चौथौ सहामक चौथौ कयाय 

२४ सचुस्भता शे्रष्ठ अ न भी सहामक चौथौ कयाय 

२५ ङ्कहया योक्का सहामक कम्प्मटुय अऩयेटय सहामक चौथौ कयाय 

२६ चम्पपा बट्ट साभाचजक ऩरयचारक सहामक चौथौ कयाय 

२७ अचम्पफका शे्रष्ठ कामाणरम सहमोगी कामाणरम सहमोगी प्रथभ स्तय कयाय 

२८ अजुणन दयै कामाणरम सहमोगी कामाणरम सहमोगी प्रथभ स्तय कयाय 

२९ ऋङ्कषयाभ बट्ट कामाणरम सहमोगी कामाणरम सहमोगी प्रथभ स्तय कयाय 

३० कधफता बट्ट कामाणरम सहमोगी कामाणरम सहमोगी प्रथभ स्तय कयाय 

३१ कभरा बजतना कामाणरम सहमोगी कामाणरम सहमोगी प्रथभ स्तय कयाय 
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३२ चजत फहादयु दयै ङ्कवद्यतु हेयार ु कामाणरम सहमोगी प्रथभ स्तय कयाय 

३३ पचणजर कुभाय शे्रष्ठ कामाणरम सहमोगी कामाणरम सहमोगी प्रथभ स्तय कयाय 

३४ भन कुभायी गरुुङ कामाणरम सहमोगी कामाणरम सहमोगी प्रथभ स्तय कयाय 

३५ यचना  गरुुङ याना भगय कामाणरम सहमोगी कामाणरम सहमोगी प्रथभ स्तय कयाय 

३६ रधरता धसम्पखडा कामाणरम सहमोगी कामाणरम सहमोगी प्रथभ स्तय कयाय 

३७ रार ुकुभाय शे्रष्ठ ङ्कवद्यतु हेयार ु कामाणरम सहमोगी प्रथभ स्तय कयाय 

३८ रार भामा शे्रष्ठ कामाणरम सहमोगी कामाणरम सहमोगी प्रथभ स्तय कयाय 

३९ वेद प्रसाद बट्ट ङ्कवद्यतु हेयार ु कामाणरम सहमोगी प्रथभ स्तय कयाय 

४० ङ्कवछोड शे्रष्ठ ङ्कवद्यतु हेयार ु कामाणरम सहमोगी प्रथभ स्तय कयाय 

४१ शाजता  थाऩा भगय कामाणरम सहमोगी कामाणरम सहमोगी प्रथभ स्तय कयाय 

४२ सधुनता अधधकायी कामाणरम सहमोगी कामाणरम सहमोगी प्रथभ स्तय कयाय 

४३ सम्पझना बट्ट कामाणरम सहमोगी कामाणरम सहमोगी प्रथभ स्तय कयाय 

४४ सयेुस दयाई कामाणरम सहमोगी कामाणरम सहमोगी प्रथभ स्तय कयाय 

४५ सयस्वती ऩजत कामाणरम सहमोगी कामाणरम सहमोगी प्रथभ स्तय कयाय 

४६ सान ुभामा दयाई कामाणरम सहमोगी कामाणरम सहमोगी प्रथभ स्तय कयाय 

४७ साधफत्रा  फगारे (बट्ट) कामाणरम सहमोगी कामाणरम सहमोगी प्रथभ स्तय कयाय 

४८ साङ्कवत्री अम्पगाइन ऩौडेर कामाणरम सहमोगी कामाणरम सहमोगी प्रथभ स्तय कयाय 

४९ धसता धसॊखडा(राधभछाने) कामाणरम सहमोगी कामाणरम सहमोगी प्रथभ स्तय कयाय 

५० देव फहादयु दभै कामाणरम सहमोगी कामाणरम सहमोगी प्रथभ स्तय कयाय 

५१ धभन ुफजजाया कामाणरम सहमोगी कामाणरम सहमोगी प्रथभ स्तय कयाय 

५२ एकु फहादयु याई खा.ऩ.स.टे. सहामक चौथौ कयाय 

५३ कल्ऩना दवाडी भनोसाभाचजक कामणकताण सहामक चौथौ कयाय 

५४ नायामण प्रसाद बट्टयाई सहामक सहामक चौथौ कयाय 

५५ धसजणना गरुुङ सहामक सहामक चौथौ कयाय 

५६ धगता रयजार उद्यभ ङ्कवकास सहजकताण सहामक चौथौ कयाय 

५७ ददऩेजर साउद उद्यभ ङ्कवकास सहजकताण सहामक चौथौ कयाय 

५८ प्रशनु अधधकायी सहामक चौथौ सहामक चौथौ कयाय 
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५९ धभरन शे्रष्ठ सव इचिधनमय सहामक ऩाॉचौ कयाय 

६० कुभाय सखेुती सहामक ऩाॉचौ सहामक ऩाॉचौ कयाय 

६१ सजुन ऩाण्डे सहामक चौथौ सहामक चौथौ कयाय 

६२ कोङ्कऩरा बट्टयाई अ न भी सहामक चौथौ कयाय 

६३ यधभरा शे्रष्ठ अ न भी सहामक चौथौ कयाय 

६४ रक्ष्भी फयाभ अ न भी सहामक चौथौ कयाय 

६५ सॊगीता नयार सहामक चौथौ सहामक चौथौ कयाय 

६६ धसता ऩनरेु अ न भी सहामक चौथौ कयाय 

६७ धनभणरा बण्डायी कामाणरम सहमोगी कामाणरम सहमोगी प्रथभ स्तय कयाय 

६८ नेत्र रार राधभछान े कामाणरम सहामक सहामक चौथौ कयाय 

६९ याभ सनुाय व्माक ह ुरोडय   कयाय 

७० धडर फहादयु दयै ट्याक्टय चारक   कयाय 

७१ धधयज खनार हेल्थ अधसस्टेजट   कयाय 

७२ बीभ प्रसाद ढकार पाभेसी सहामक सहामक ऩाॉचौ कयाय 

७३ स्भेरयका कुभार  ल्माव अधसषे्टण्ट सहामक चौथौ कयाय 

७४ ऩकुाय शे्रष्ठ MIS Operator सहामक ऩाॉचौ कयाय 

७५ ङ्कवचजता गोताभे स्टाप नसण सहामक ऩाॉचौ कयाय 

७६ यजज ुशे्रष्ठ अ हे व   कयाय 

७७ अधनर सनुाय ना प्रा स   कयाय 

७८ प्रकाश कोइयारा सडक हेयार ु   कयाय 

७९ केशव प्र बट्ट सडक हेयार ु   कयाय 

८० नायामण प्रसाद ऩाण्डे सडक हेयार ु   कयाय 

८१ तायानाथ खनार सडक हेयार ु   कयाय 

८२ सभुन ऩाण्डे सडक हेयार ु   कयाय 

८३ श्री कृष्ण रयभार सडक हेयार ु   कयाय 

८४ याभ फ शे्रष्ठ सडक हेयार ु   कयाय 

८५ याजेजर थाऩा भगय सडक हेयार ु   कयाय 
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८६ ऩूणण फहादयु शे्रष्ठ सडक हेयार ु   कयाय 

८७ भॊगर फहादयु साकी सडक हेयार ु   कयाय 
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४. ननकायवाट प्रदान गररने सेवा : नागररक वडा पत्रमा ईल्लेख भए बमोनजम । 

 

क्र. 

स.ं 

प्रदान गररने सेवा अवश्यक कागजातहरु लाग्ने समय दस्तुर नजम्मेवार 

पदानधकारी/ 

शाखा/इकाआ/केन्र 

१ 

य
ोज

न
ा 

त
थ

ा 
क

ाय
वक्र

म
 स

म्झ
ौत

ा 

 ननवेदन, 

 लागत ऄनुमान 

 ईपभोक्ता सनमतीको हकमा 

ईपभोक्ता सनमती गठन भएको 

ननवेदनको प्रनतनलनप, 

 सम्बनन्धत वडा कायावलयको 

नसफाररस, 

 ई.स. का पदानधकारीको 

नागररकताको प्रनतनलनप,  

 ई.स. को छाप, 

 ईपभोक्ता सनमनत सहजीकरण 

पुनस्तकामा तोनकए वमोनजमका 

कागजातहरु  

 तानलम  तथा ऄन्य कायवक्रमको 

हकमा कायावलयले माग गरेका 

दरभाईपत्र तथा प्रस्तावहरु मध्ये 

सवैभन्दा कम मुल्य ऄंनकत र 

ईपयुक्त फमव वा ससं्थाको 

दरभाईपत्र तथा प्रस्ताव नस्वकृत 

भएको हुनुपने, 

 फमव वा ससं्थाको ननवेदन, छाप 

। 

 

 

 

 

 

 

 

 

सबै प्रमाण 

पुगेपछी एक 

नदन 

 

 

 

 

 

 

 

 

ननःशुल्क 

प्र
म

ुख
 प्र

श
ास

क
ीय

 ऄ
नध

कृ
त

/य
ोज

न
ा 

त
थ

ा 
ऄ

नु
ग

म
न

 आ
क

ाइ
/प्र

ान
व

नध
क

 श
ाख

ा 

२ 

य
ोज

न
न

क
ो 

ऄ
नन्

त
म

 

म
ुल्

य
ाक

न
 

 प्रानवनधक मुल्याकन प्रनतवेदन । 

 काम सम्पन्न भएको वडाको 

नसफाररस । 

 ऄनुगनम सनमनतको प्रनतवेदन । 

 ई.स को खचव साववनजनक 

सनहतको ननणवय । 

 योजना फरफराक ननवेदन । 

 

 

 

प्रानवनधक 

प्रनक्रया पुगेको 

२-५ नदन नभत्र 

 

 

नलाग्ने 
ऄ

नु
ग

म
न

 स
नम

नत
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३ 

य
ोज

न
ा 

त
थ

ा 
क

ाय
वक्र

म
क

ो 
रक

म
 भु

क्त
ान

ी 

 ननवेदन, सम्झौता पत्र, 

कायवसम्पन्न प्रनतवेदन, ऄनुगमन 

प्रनतवेदन, 

 सम्बनन्धत वडा कायावलयको 

नसफाररस, 

 अयोजनाको फोटो(सुरु 

ऄवस्था, कायव गदावको ऄवस्था 

र कायवसम्पन्न हुुँदाको ऄवस्था)  

 खचवका सम्पुणव नवल 

भरपाइहरु, 

 ईपभोक्ता सनमनत सहजीकरण 

पुनस्तकामा तोनकए वमोनजमका 

कागजातहरु  

 तानलमहरुको हकमा 

कायवक्रमका फोटाहरु  सनहतको 

तानलम प्रनतवेदन समेत  पेश 

गनुवपने। 

सवै प्रमाण 

पुगेपनछ  २ नदन। 

ननशुल्क 

प्र
म

ुख
 प्र

श
ास

क
ीय

 ऄ
नध

कृ
त

/अ
नथ

वक
 प्र

श
ास

न
 आ

क
ाइ

/य
ोज

न
ा 

त
थ

ा 

ऄ
नु

ग
म

न
 आ

क
ाइ

 

४ 

घ
रक

ो 
न

क्
स

ा 
प

ास
 

 तोनकएको ननवेदन, 

 जग्गाधनी प्रमाण पुजावको 

प्रनतनलनप,  

 जग्गाको ब्लु नप्रन्ट नक्सा,  

 नेपाली नागररकता को प्रमाण 

पत्रको प्रनतनलनप, 

  मालपोत वा एनककृत सम्पनि 

कर नतरेको रनसद, 

 घरको नक्सा २ प्रनत  

 संनधयारको सजवनमन मुचुल्का,  

 घरको नक्सा र संरचना वस्ती 

नवकास, शहरी योजना तथा 

भवन ननमावण अधारभुत मागव 

दशवन २०७२ ऄनुसार हुनपुने। 

१ मनहना अनथवक ऐन ऄनुसार 

प्र
म

ुख
 प्र

श
ास

क
ीय

 ऄ
नध

कृ
त

/आ
नन्

ज
नन

य
र 

५ 

ऄं
प

ाङ्
ग

 प
रर

च
य

प
त्र

 न
व

त
रण

  ननवेदन पत्र  

 नागररकता 

प्रमाणपत्र/जन्मदतावको 

प्रमाणपत्र, 

 कुन प्रकारको शारररीक ऄपांग 

हो मेनडकल सपुररटेन्डेनको 

नसफाररस, 

 व्यनक्त स्वयम ईपनस्थत हुनुपने 

कनम्तमा १५ 

नदन 

ननशुल्क 

स
ाम

ान
ज

क
 न

व
क

ास
 श

ाख
ा 

६ 

ज्
ये

ष्ठ
 न

ाग
रर

क
 

प
रर

च
य

 प
त्र

  ननवेदन  

 नागररकताको प्रमाणपत्र 

 सम्वनन्धत वडा कायवलयको 

नसफाररस पत्र 

कागजात पुरा 

भएमा सोही नदन 

ननःशुल्क 

स
ाम

ान
ज

क
 

नव
क

ास
 श

ाख
ा 
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७ 

अ
नथ

वक
 स

ह
ाय

त
ा 

प्र
ाकृ

नत
क

 प्र
क

ोप
 र

ाह
त

 

स
स्थ

ाग
त

 ऄ
नु

द
ान

ा 
स

ह
ये

ग
 

 माग गरेको व्यहोरा सनहतको 

ननवेदन 

 ऄनचत्य पुनि हुने अधार 

प्रमाणहरु 

 प्राकृनतक प्रकोप सहायताको 

लानग वडाको नसफाररस र प्रहरी 

मुचुल्का  

कायवपानलकाको 

ननणवय अदेश 

भएपनछ तुरुन्त । 

अनथवक एन ऄनुसार 

ऄ
ध्य

क्ष
 

८ 

नव
नभ

न्न
 न

स
फ

ार
रस

 त
थ

ा 

प्र
म

ाण
प

त्र
 ग

ाई
ुँप

ान
ल

क
ा  नसफाररस माग गरेको ननवेदन 

नसफाररलाआव पुिीयाआव गने 

कागजात 

 अवेदनको पररचय वा सो 

खुल्ने कागजपत्र वा सस्थाको 

ननणवय अवश्यकता ऄनुसार 

वडाको नसफाररस 

प्रनक्रया पुगेमा 

सोही नदन 

अनथवक एन ऄनुसार 

ऄ
ध्य

क्ष
/ई

प
ाध्

य
क्ष

 

९ 

स
ह

क
ार

ी 
द

त
ाव 

 सहकारी संस्थाको प्रस्तानवत 

नवननयम, 

 सहकारी संस्था सञ्चारऱको 

सम्भाब्यता ऄध्ययन प्रनतवेदन  

 ;b:on] lng :jLsf/ u/]sf] 

z]o/ ;+Vof / z]o/ /sdsf] 

ljj/0f  

 अनथवक ऐन ऄनुसार 

प्र
म

ुख
 प्र

श
ास

क
ीय

 

ऄ
नध

कृ
त

/र
ाज

श्व
 प्र

श
ास

न
 

आ
क

ाइ
/स

ाम
ान

ज
क

 

नव
क

ास
 श

ाख
ा 

१० 

गै
रर

 स
रक

ार
र 

स
स्थ

ा 
द

त
ाव 

र 

न
नव

क
रण

 

 दतावको लानग 

 क. सस्थाको नवधान  

 ख.वडा कायावलको नसफाररस  

 ग.ना.प्र प्रनतनलनप 

 वानषवक प्रगनत नववरण  

 लेखा पररक्षण प्रनतवेदन 

 करचुक्ता प्रमाणपत्र 

प्रनक्रया पुगेमा 

सोही नदन 

 दतावको 

लानग 

 क. रु १००० 

ख.५ 

प्र
म

ुख
 प्र

श
ान

स
क

य
 

ऄ
नध

कृ
त

/स
ाम

ान
ज

क
 न

व
क

ाश
 

श
ाख

ा 

११ 

नव
नन

य
म

 स
श

ोध
न

  

 तोकीएको नवभानगय मापदण्ड 

पुरा भएको सहकारी सघ 

सस्थाको कुल सदस्यको 

सख्याको कनम्तमा  ५१ प्रनतशत 

ईपनस्थत भआव कनम्तमा २/३ 

बहुमतबाट नवननयम 

सशोधनको प्रस्ताव पाररत 

भएको साधारण सभाको ननणवय 

प्रनतनलनप 

 नवननयम सशोधन गनव ननणवय 

भएको नमनत सम्ममा सस्था सुँग 

अवद्ध कुल सदस्य सख्या 

प्रमानणत भएको पत्र र ३ महले 

फाराम 

सहकारी एन 

ननयम ऄनुसार 

कागजात र 

प्रमाणहरु पुरा 

भएमा १५ नदन 

ननशुल्क  

प्र
म

ुख
 प्र

श
ास

नक
य

 ऄ
नध

कृ
त
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१२ 

स
ह

क
ार

ी 
स

स
थं

ाक
ो 

ले
ख

ा 

प
रर

क्ष
ण

क
ो 

ल
ान

ग
 न

स्व
कृ

त
ी 

प्र
द

ान
 

 सस्थाको साधारण सभाले 

पाररश्रनमक तथा सुनवधा समेत 

तोकी लेखा परीक्षक ननयनुक्त 

गरेको ननणवयको प्रनतनलनप 

 लेखा पररक्षण गने अ.व 

सम्मको अय व्ययको नववरण र 

सम्वनधत लेखा पररक्षकको 

प्रमाणपत्रहरु  

कागजात र 

प्रमाणहरु पुरा 

भएमा सोही नदन 

ननःशुल्क 

प्र
म

ुख
 प्र

श
ास

नक
य

 ऄ
नध

कृ
त

 

१३ 

म
ाल

स
ाम

ान
 अ

पु
नत

व न
न

म
ावण

 क
ाय

व प
रा

म
श

व 

से
व

ा 
र 

ऄ
न्य

 से
व

 स
नूच

कृ
त

 

 साववजननक खररद ननयामावली 

२०६४ को ऄनुसनच -२ 

बमोनजम सुनचकृत हुन चाहने 

सस्था फमव वा व्यनक्तको ननवेदन 

 सस्था वा फमव दतावको 

प्रमाणपत्र ननवकरण गररएको 

 मूल्य ऄनभबनृद्ध कर तथा 

स्थायी लेखा न दतावको 

प्रमाणपत्र 

 अवश्यकता ऄनुसारको 

व्यवसानयक आजाजतपत्र 

कागजात  र 

प्रमाणहरु पुरा 

भएमा सोही नदन 

रु १०००।- 

प्र
म

ुख
 प्र

श
ास

नक
य

 ऄ
नध

कृ
त

/न
ज

न
नस

 

श
ाख

ा 

१४ 

ए
नक

कृ
त

 स
म्प

ि
ी 

क
र/

घ
र 

ज
ग्ग

ा 
क

र 

 ननवेदन, जग्गा धनी प्रमाण 

पुजावको प्रनतनलनप 

 भवन नक्सा नस्वकृती प्रमाण 

पत्र र नक्साको प्रनतनलनप,  

 भवन/जग्गा खररद गरेको भए 

मालपोतबाट रनजष्ट्रेशन पाररत 

नलखतको प्रनतनलनप, 

 स्थाननय तह घोषणा हुनपुुवव 

ननमावण भएका भवनका हकमा 

नापी नक्सा वा स्थलगत 

प्रानबनधक प्रनतवेदन, 

 ऄनघल्लो अ. व. को  मालपोत 

नतरेको रनसद, 

 अन्तररक राजश्व कायावलयमा 

कर नतरेको भए सो को प्रमानणत 

प्रनतनलनप, 

 नागररकता र नापी नक्साको 

प्रमानणत प्रनतनलनप 

१ घण्टा अनथवक ऐन ऄनुसार 

रा
ज

श्व
 प्र

श
ास

न
 आ

क
ाइ

 

१५  

ब
ह

ाल
 क

र 

 ननवेदन पत्र, बहाल सम्झौता, 

 नेपाल सरकारमा बहाल सुँग 

सम्बनन्धत ननकायमा दताव गरेको 

प्रमाण पत्रको प्रनतनलनप, 

 नागररकताको प्रमानणत 

प्रनतनलनप,  

 चालु अ. व. सम्म  घर जग्गा 

मालपोत नतरेको रनसदको वा 

ननधावरण अदेशको प्रमानणत 

प्रनतनलनप।  

१ घण्टा अनथवक ऐन ऄनुसार 

रा
ज

श्व
 प्र

श
ास

न
 आ

क
ाइ
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१६ 

नव
ज्ञ

ाप
न

 क
र 

 ननवेदन र ससं्थाको प्रमानणत 

कागजात, 

 सम्बनन्धत  स्थाननय तहमा नतनव 

बुझाईन पने व्यवसाय र ऄन्य 

करको प्रमानणत प्रनतनलनप। 

 

१ घण्टा अनथवक ऐन ऄनुसार 

रा
ज

श्व
 प्र

श
ास

न
 आ

क
ाइ

 

१७ 

घ
 व

ग
वक

ो 
नन

म
ावण

 व्
य

व
स

ाय
ी 

आ
ज

ाज
त

 प
त्र

 द
त

ाव 

 १. अनथवक क्षमताः प्राआभेट वा 

पनब्लक नलनमटेड कम्पनी वा 

साझेदारर फमवको रुपमा घटीमा 

पाुँच लाख रुपैयाको चालु पूुँजी 

देखाइ ईद्योग दताव भएको 

हुनपनेछ ।   

 २. मुख्य जनशनक्त नववरण  

मान्यता प्राप्त नशक्षण ससं्थावाट 

नसनभल इनन्जननयरीङ्ग 

नवषयमा कम्तीमा प्रमाणपत्र तह 

ईिीणव एक जना प्रानवनधक 

कुनैपनन नवषयमा प्रमाणपत्र तह 

ईिीणव एक जना प्रशासनीक र 

वानणज्य शास्त्र/ऄथवशास्त्रमा 

प्रमाणपत्र तह ईिीणव एक जना 

जनशक्तीको सेवा पुरा समय हुने 

व्यवस्था हुनुपनेछ ।  

 ३. मेशीन र ईपकरणः  

 नटफर/ट्याक्रर (एक/एक) थान  

 नमक्चर एक थान 

 Theodolite/Level Machine 

(एक सेट)  

 वाटर पम्प (तीन थान)_  

 भाआवे्रटर (तीन थान)  

ऄनधकतम १ 

मनहना 

अनथवक ऐन ऄनुसार 

प्र
म

ुख
 प्र

श
ास

क
ीय

 ऄ
नध

कृ
त

/आ
नन्

ज
नन

य
र 

१८ 

घ
 व

ग
वक

ो 
नन

म
ावण

 

व्य
व

स
ाय

ी 

आ
ज

ाज
त

 प
त्र

 

न
नव

क
रण

  

 ननवेदन कर चुक्ता प्रमाणपत्र  

 ऄनघल्लो अ.व.मा भएको 

कारोवारको नववरण  

१ नदन अनथवक ऐन ऄनुसार 

प्र
म

ुख
 प्र

श
ास

क
ीय

 

ऄ
नध

कृ
त

/आ
नन्

ज
नन

य
र 

१९ 

क
ाय

वक्र
म

 स
च

ाल
न

 

पे
नश्

क
 न

ल
न

प
द

ाव  ननधाररत ढाुँचामा ननवेदन 

 नस्वकृत प्रस्तवना 

 नवननयोनजत वजेट देनखने वजेट 

पुनस्तकाको प्रनतनलपी  

सोही नदन ननःशुल्क 

प्र
म

ुख
 प्र

श
ास

नक
य

 

ऄ
नध

कृ
त

/अ
नथ

वक
 

प्र
श

ास
न

 आ
क

ाआ
व 
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२० 

पे
श्
क

ी 
फ

छ्
य

ोट
 ग

न
व अ

ई
ुँद

ा 

 ननधावररत ढाुँचामा ननवेदन 

 वास्तनवक रुपमा भएको 

खचवकोहरुको  नशषवकगत तेररज 

 नस्वकृत प्रस्तवनाको सक्कल 

प्रनतनलपी 

 कायवक्रमको सचालन र सम्पन्न 

भएको झल्कने फोटोहरु 

 मालसामान खररदको सक्कल 

नवल भरपाआ र मालसामान 

नवतरण तथा रकम बझुाएको 

भरपाआ 

 ईपनस्थतको प्रनतनलपी 

सोही नदन ननःशुल्क 

प्र
म

ुख
 प्र

श
ास

नक
य

 ऄ
नध

कृ
त

/अ
नथ

वक
 प्र

श
ास

न
 

श
ाख

ा 

२१ 

ध
रौ

ट
ी 

नफ
त

ाव 
नल

न
 अ

ई
द

ा 

 ठेक्का फमवहरुको हकमा 

- ननधावररत ढाुँचामा ननवेदन  

-अन्तररक राजस्व कायावलको 

कर चुक्ता प्रमाणपत्र  

-अन्तररक राजस्व कायावलयको 

कर समायोजन पत्र 

-प्रानवनधक शाखाको नसफाररस 

 ईपभोक्ता सनमनतको हकमा 

-ननधावररत ढाुँचामा ननवदेन  

-ईपभोक्ता सनमनतको धरौती 

नफताव सम्वन्धी ननणवयको 

प्रनतनलनप 

 

 

सोही नदन ननःशुल्क 

प्र
म

ुख
 प्र

श
ास

नक
य

 ऄ
नध

कृ
त

/ 

अ
नथ

वक
 प्र

श
ास

न
 श

ाख
ा 

२२ 

स
चु

न
ा 

प्र
नव

नध
 

स
म्व

न्ध
ी 

र 
य

स
 

क
ाय

ावल
य

 स
ुँग

 

स
म्व

नध
त

 

ज
ान

क
ार

ी 

 

 ननवेदन/अनधकाररक पत्र 

 

वनढमा ७ 

कायवनदन 

ननःशुल्क 

स
चू

न
ा 

ऄ
नध

क
ार

ी 
२३ 

नव
प

न्न
 न

ाग
रर

क
 अ

ष
नध

 ई
प

च
ार

 

नस
फ

ार
रस

 

 तोकीएको ढाुँचामा ननवेदन  

 नवरामीको नागररकताको 

प्रनतनलनप नावालकको हकमा 

जन्मदताव प्रमाणपत्रको 

प्रनतनलनप 

 नवरानम नवपन्न नागररक भएको 

सम्वनन्धत वडाको नसफाररस  

 रोग पनहचान भएको 

नचनकत्सकको नप्रनस्क्रप्सनको 

प्रनतनलनप 

अवश्यक 

कागजात पुरा 

भएमा सोही नदन 

ननःशुल्क 

स्व
ास्

्
य

 स
य

ोज
क

 

२४ 

स्व
ास्

्
य

 स
म्व

न
नध

 

नव
व

रण
 त

थ
ा 

स्व
ास्

्
य

 

स
स्थ

ाह
रु

क
ो 

ज
ान

क
ार

ी 

र 
स्व

ास्
्
य

 स
ुँग

 

स
म्व

नध
त

 न
स

फ
ार

रस
ह

रु
 

 ननवेदन/अनधकाररक पत्र 

 नचनकत्सकको प्रमानणत 

कागजात 

 नेपाली नागररकताको 

प्रमाणपत्र 

 

वनढमा १ 

कायवनदन 

ननःशुल्क 

स्व
ास्

थ
य

 स
य

ोज
क
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२५ 

प
शु

 ई
प

च
ार

 

से
व

ा 

 कृषकको नाम दताव गने  

 नवरामी पशु नलएर अईनपुने  

१५ नमनेट  

प
शु

 श
ाख

ा 

२६ 

प
शु

प
ाल

क
 कृ

नष
 स

म
ुह

 द
त

ाव  रु १० को नटकट टाुँसी ननवेदन 

नदनुपने 

 सवै समुह सदस्यहरुको 

नागररकता प्रनतनलनप  

 सम्वनन्धत वडा कायावलयको 

नसफाररस 

 पशु शाखाको नसफाररस 

ननवेदन दताव 

भएको 

भोनलपल्ट 

अनथवक ऐन ऄनुसार 

रा
ज

श्व
 प्र

श
ास

न
 आ

क
ाइ

 

२७ 

कृ
ष

क
 फ

म
व द

त
ाव 

 रु १० को नटकट टाुँसी ननवेदन 

नदनुपने 

 लालपुजावको फोटोकनप 

 भाडामा नलएको भए भाडा 

सम्झोता र नागररकताको 

फोटोकनप  सम्वनन्धत वडा 

कायावलयको नसफाररस 

 कृनष शाखाको नसफाररस 

ननवेदन दताव 

भएको 

भोनलपल्ट 

अनथवक ऐन ऄनुसार 

रा
ज

श्व
 प्र

श
ास

न
 आ

क
ाइ

 

२८ 

व्य
व

स
ाय

 द
त

ाव 

 ननवेदन 

 nfnk"hf{sf] kmf]6f]skL  

 मालपोत नतरेको रनसद 

 नागररकताको फोटोकनप   

 सम्वनन्धत वडा कायावलयको 

नसफाररस 

ननवेदन दताव 

भएको 

भोनलपल्ट 

अनथवक ऐन ऄनुसार 

रा
ज

श्व
 प्र

श
ास

न
 आ

क
ाइ

 

२९ 

न्य
ान

य
क

 क
ाय

व 

 स्थाननय सरकार सचंालन ऐन 

२०७४ को पररच्छेद ८ मा 

व्यवस्था भए बमोनजमका 

न्यानयक कायव सम्पादन गनव 

नववादको प्रकृती र व्यहोरा 

खुलेको ननवेदन र सो सुँग 

सम्बनन्धत पुि्याइका कागज 

प्रमाणहरु 

ननवेदनको 

प्रकृती र व्यहोरा 

ऄनुसार समय 

लाग्ने 

अनथवक ऐन ऄनुसार 

न्य
ान

य
क

 स
नम

त
ी 

 

  



 

17 
 

 

क्र.सं. 

सेवा 

सुनवधाको 

नाम 

अवश्यक पने कागजातहरु 
सेवा सुनवधा प्राप्त गनव अवश्यक पने 

प्रनक्रया 

नजम्मेवार 

ऄनधकारी 

र लाग्ने समय 

लाग्ने 

दस्तुर 

1.  

न
ग

ार
रक

त
ा 

र 
प्र

भत
भि

भप
 भ

स
फ

ार
रस

 

१) भनिेदन पत्र र अमा र बबुाको नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रभतभिभप   

२) जन्म दताय प्रमाण पत्रको प्रभतभिभप  

३) भििाभहत मभहिाको हकमा पभत र अमा र बबुाको  

नागररकता प्रमाण पत्रको प्रभतभिभप  

४) चाररभत्रक प्रमाणपत्रको प्रभतभिभप (भिद्याथीको हकमा)   

५) भििाह दताय प्रमाणपत्रको प्रभतभिभप (भििाभहताको 

हकमा)   

६) बसाइ सरी अएको हकमा बसाइ सराइको प्रमाण पत्रको 

प्रभतभिभप   

७) दिैु कान देभखने पासपोटय साइजको फोटो २ प्रभत   

८) चाि ु अ.ि. सम्मको मािपोत र घर जग्गा कर िा 

एकीकृत सम्पभि कर भतरेको रसद िा कर भनधायरण स्िीकृत 

भएको कागजात   

९) कमयचारी पररिारको हकमा सम्बभन्धत कायायियको 

भसफाररस  

१०) प्रभतभिभप नागररकताको हकमा परुानो नागररकताको 

प्रभतभिभप  

१) भनिेदन सभहत तोभकएको कागजातहरु पेश 

गने   

२) िडा ऄध्यक्ष/का.बा.िडा ऄध्यक्ष/िडा 

सभचििे सम्बभन्धत कमयचारीिाइ तोक  अदेश 

गने   

३) भनिेदन दताय गने   

४) तोभकएको कमयचारीिे अिश्यकता ऄनसुार 

सजयभमन मचुलु्का तयार गरी भसफाररस तयार 

गने   

५) भनिेदकिे तोभकएको शलु्क बझुाईने   

६) चिानी गरी भनिेदकिाइ भसफाररस 

ईपिब्ध गराईने   

७) तोभकएको ढाँचामा नागररकता भसफाररसको 

ऄभभिेख रातने ।  

 

१) िडा सभचि,  

सम्बभन्धत 

फाँटका कमयचारी   

२) सोही भदन,  

सजयभमनको 

हकमा बढीमा ३ 

भदनभभत्र   

 

ग
ाईँ

प
ाभ

ि
क

ाक
ो 

अ
भथ

यक
 

ऐ
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 ऄ

न
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2.  
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फ
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१) बाब ु अमाको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रभतभिभप र  

भनिेदन पत्र  

२) जन्म दतायको प्रमाणपत्र प्रमाभणत प्रभतभिपी  

३) चािु अ.ि. सम्मको मािपोत र घर जग्गा कर िा 

एकीकृत सम्पभि कर भतरेको रभसद  

४) नाबािक खलु्ने थप कुनै प्रमाण कागजात भए सो समेत 

पेश गने  

५) नाबािक ऄभनिायय ईपभस्थत हुन ुपने   

६) दिैु कान देभखने पासपोटय साइजको फोटो   

१) भनिेदन सभहत तोभकएको कागजातहरु पेश 

गने  

२) िडा ऄध्यक्ष/का.बा.िडा ऄध्यक्ष/िडा 

सभचििे सम्बभन्धत कमयचारीिाइ तोक अदेश 

गने  

३) भनिेदन दताय गने  

४) भनिेदकिे तोभकएको शलु्क बझुाईने  

५) चिानी गरी भनिेदकिाइ भसफाररस 

ईपिब्ध गराईने  

१) िडा सभचि,  

सम्बभन्धत 

फाँटका कमयचारी   

२) सोही भदन,  

सजयभमनको 

हकमा बढीमा 

१०  भदनभभत्र   

 

ग
ाईँ

प
ाभ

ि
क

ाक
ो 

अ
भथ

यक
 ऐ

न
 ऄ

न
सु

ार
 

3.  

ऄं
भग

कृ
त

 न
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क

त
ा 

भस
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ार
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१) भनिेदन पत्र र ऄंभगकृत नागररकता प्राप्त गनय खोजेको 

स्पष्ट अधार   

२) साभिक मिुुकको नागररकता पररत्याग गरेको िा 

पररत्याग गनय कारिाही चिाएको पभुष्ट गने कागजातहरु   

३) नेपािमा १५ िषयदभेख कुनै व्यिसाय िा काम गरी 

बसेको प्रमाणपत्रको प्रभतभिभप   

४) िैिाभहक ऄंभगकृत नागररकताका िाभग भििाह दताय 

प्रमाणपत्रको प्रभतभिभप र सम्बभन्धत देशको अभधकाररक 

प्रमाणपत्र  

५) नेपािी भाषा िेतन र बोल्न जान्ने प्रमाण कागजातहरु   

६) पासपोटय साइजको फोटो ३ प्रभत   

७) चाि ु अ. ि. सम्मको मािपोत र घर जग्गा कर िा 

एकीकृत सम्पभि कर भतरेको रभसद   

८) सजयभमन मचुलु्का  

१) भनिेदन सभहत तोभकएको कागजातहरु पेश 

गने   

२) िडा ऄध्यक्ष/का.बा.िडा ऄध्यक्ष/िडा 

सभचििे सम्बभन्धत कमयचारीिाइ तोक अदेश 

गने   

३) भनिेदन दताय गने   

४) तोभकएको कमयचारीिे अिश्यकता ऄनसुार 

सजयभमन मचुलु्का तयार गरी भसफाररस तयार 

गन,े काननी राय अिश्यक भएमा राय सोध्न े  

५) भनिेदकिे तोभकएको शलु्क बझुाईने   

६) चिानी गरी भनिेदकिाइ भसफाररस 

ईपिब्ध गराईने   

७) ऄनसुूची ८ को ढाँचामा नागररकता 

भसफाररसको ऄभभिेख रातने ।  

१) िडा सभचि,  

सम्बभन्धत 

फाँटका कमयचारी   

२) सोही भदन,  

सजयभमनको 

हकमा बढीमा 

१०  भदनभभत्र   
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सेवा 

सुनवधाको 

नाम 

अवश्यक पने कागजातहरु 
सेवा सुनवधा प्राप्त गनव अवश्यक पने 

प्रनक्रया 

नजम्मेवार 

ऄनधकारी 

र लाग्ने समय 

लाग्ने 

दस्तुर 

4.  

द
िुै

 न
ाम

 ग
रेक

ो 
व्य

भि
 ए
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 ह

ो 
भ

न्ने
 भ

स
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/फ
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ज
न्म

 भ
म
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 सं

श
ोध

न
 भ

स
फ

ार
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१) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रभतभिभप र भनिेदन पत्र  

२) नाम फरक परेको पभुष्ट गने प्रमाभणत कागजतहरु  

३) चािु अ.ि. सम्मको मािपोत र घर जग्गा कर िा 

एकीकृत सम्पभि कर भतरेको रभसद कर भनधायरण स्िीकृत 

भएको कागजात  

४) सम्बभन्धत व्यभि िा हकिािा ईपभस्थत भइ सनाखत 

गनुय पने  

५) अिश्यकता ऄनसुार स्थानीय प्रहरी सजयभमनका 

मचुलु्काको प्रभतिेदन माग गनय सक्ने  

 

१) भनिेदन सभहत तोभकएको कागजातहरु पेश 

गने  

२) िडा ऄध्यक्ष/का.बा.िडा ऄध्यक्ष/िडा 

सभचििे सम्बभन्धत कमयचारीिाइ तोक अदेश 

गने 

३) भनिेदन दताय गने  

४) तोभकएको कमयचारीिे अिश्यकता ऄनसुार 

सजयभमन मचुलु्का तयार गरी भसफाररस तयार 

गने  

५) भनिेदकिे तोभकएको शलु्क बझुाईने  

६) चिानी गरी भनिेदकिाइ भसफाररस 

ईपिब्ध गराईने  

१) िडा 

ऄध्यक्ष/का.िा. 

िडाऄध्यक्ष/िडा 

सभचि,  

सम्बभन्धत 

फाँटका कमयचारी   

२) सोही भदन,  

सजयभमनको 

हकमा बढीमा ३ 

भदनभभत्र   

 

ग
ाईँ

प
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क

ाक
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 ऐ
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 ऄ

न
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5.  
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१) भनिेदन पत्र र नागररकता प्रमाणपत्र/जन्मदतायको 

प्रभतभिभप   

२)  कुन प्रकारको शारीररक ऄपाङ्गता हो सो सम्बन्धी 

मेभडकि सुपरीटेन्डेन्टको भसफाररस  

३) व्यभि स्ियं ईपभस्थत हुनपुने िा सम्बभन्धत कमयचारीको 

प्रभतिेदन  

 

१) भनिेदन सभहत तोभकएको कागजातहरु पेश 

गने   

२) िडा ऄध्यक्ष/का.बा.िडा ऄध्यक्ष/िडा 

सभचििे सम्बभन्धत कमयचारीिाइ तोक अदेश 

गने   

३) भनिेदन दताय गने   

४) तोभकएको कमयचारीिे अिश्यकता 

ऄनसुारप्रभतिेदन तयार गरी भसफाररस तयार गने   

५) चिानी गरी भनिेदकिाइ भसफाररस 

ईपिब्ध गराईने  

१) िडा सभचि,  

सम्बभन्धत 

फाँटका कमयचारी   

२) सोही भदन,  

सजयभमनको 

हकमा बढीमा ३ 

भदनभभत्र   
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१) भनिेदन पत्र र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रभतभिभप   

२) घर भएमा चािु अ.ि. सम्मको मािपोत र घर जग्गा 

कर िा एकीकृत सम्पभि कर भतरेको रभसद ,व्यिसाय भएमा 

व्यिसाय कर भतरेको रभसद   

३) शैभक्षक योग्यताको प्रमाणपत्रको प्रभतभिभप  

 

१) भनिेदन सभहत तोभकएको कागजातहरु पेश 

गने   

२) िडा ऄध्यक्ष/का.बा.िडा ऄध्यक्ष/िडा 

सभचििे सम्बभन्धत कमयचारीिाइ तोक अदेश 

गने   

३) भनिेदन दताय गने   

४) तोभकएको कमयचारीिे अिश्यकता ऄनसुार 

सजयभमन मचुलु्का तयार गरी भसफाररस तयार 

गने   

५) भनिेदकिे तोभकएको शलु्क बझुाईने    

६) चिानी गरी भनिेदकिाइ भसफाररस 

ईपिब्ध गराईने  

१) िडा सभचि,  

सम्बभन्धत 

फाँटका कमयचारी   

२) सोही भदन,  

सजयभमनको 

हकमा बढीमा ३ 

भदनभभत्र   
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7.  
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१) भनिेदन पत्र र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रभतभिभप   

२) शैभक्षक योग्यताको प्रमाणपत्रको प्रभतभिभप  

३) भिपन्नता पभुष्ट गने कागजात 

४) अिश्यकता ऄनसुार स्थानीय प्रहरी सजयभमनका 

मचुलु्काको प्रभतिेदन माग गनय सक्ने  

 

१) भनिेदन सभहत तोभकएको कागजातहरु पेश 

गने   

२) िडा ऄध्यक्ष/का.बा.िडा ऄध्यक्ष/िडा 

सभचििे सम्बभन्धत कमयचारीिाइ तोक अदेश 

गने   

३) भनिेदन दताय गने   

४) तोभकएको कमयचारीिे अिश्यकता ऄनसुार 

सजयभमन मचुलु्का तयार गरी भसफाररस तयार 

गने   

५) चिानी गरी भनिेदकिाइ भसफाररस 

ईपिब्ध गराईने  

१) िडा सभचि,  

सम्बभन्धत 

फाँटका कमयचारी   

२) सोही भदन,  

सजयभमनको 

हकमा बढीमा ३ 

भदनभभत्र   
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१) भनिेदन तथा नागररकता प्रमाणपत्रको प्रभतभिभप   

२) कायायियको पत्र    

३) भिषयसँग सम्बभन्धत ऄन्य कागजातहरु   

१) िडा ऄध्यक्ष/का.बा.िडा ऄध्यक्ष/िडा 

सभचििे सम्बभन्धत कमयचारीिाइ तोक अदेश 

गने  

३) पत्र दताय गने  

४) तोभकएको कमयचारीिे भििरण तयार गने  

५) चिानी गरी भनिेदकिाइ भसफाररस 

ईपिब्ध गराईने  

१) िडा सभचि,  

सम्बभन्धत 

फाँटका कमयचारी   

२) सोही भदन,  

सजयभमनको 

हकमा बढीमा ३ 

भदनभभत्र   ग
ाईँ

प
ाभ

ि
क

ाक
ो 

अ
भथ

यक
 ऐ

न
 

ऄ
न
सु

ार
 

9.  

ज
न्म

 द
त

ाय 

१) भनिेदन पत्र  

२) बािकको बाब/ुअमाको नागररकता  

३) चािु अ.ि. सम्मको मािपोत र घर जग्गा कर िा 

एकीकृत सम्पभि कर भतरेको रभसद  

४) ऄस्पतािमा जन्म भएको हकमा सम्बभन्धत 

ऄस्पताििे जन्म प्रमाभणत गरेको पररचयपत्रको प्रमाभणत 

प्रभतभिपी  

१) घटना घटेको ३५ भदन भभत्र पररिारको मतूय 

व्यभििे  

२) भनजको ऄनपुभस्थभतमा ईमेर पगेुको 

परुुषमध्ये सबैभन्दा जेठो व्यभििे सचूना भदने  

३) घटना घटेको ३५ भदन नाघेको भए 

तोभकएको शलु्क बझुाईने 

४) तोभकएको ढाँचामा दताय गरी दताय प्रमाणपत्र 

ईपिब्ध गराईने ।  

५) िडा सभचििे तोभकएको कमयचारीद्धारा 

सजयभमन मचुलु्का तयार गने । 

१) िडा सभचि,  

सम्बभन्धत 

फाँटका कमयचारी   

२) सोही भदन,  

सजयभमनको 

हकमा बढीमा ३ 

भदनभभत्र   

 

ग
ाईँ

प
ाभ

ि
क

ाक
ो 

अ
भथ

यक
 ऐ

न
 ऄ

न
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10.  

म
त्य

ु द
त

ाय 

१) भनिेदन पत्र  

२) मतृकको नागररकता र सूचना भदन अईनेको नागररकता  

३) मतृकसँग सम्बन्ध जोभडने प्रमाणपत्र  

४) ऄभििाभहत मतृकको हकमा स्थानीय सजयभमन पत्र  

५) मतृकको नागररकता नभएको हकमा स्थानीय सजयभमन 

पत्र  

६) सूचना भदने व्यभिको नागररकता नभएमा समेत स्थानीय 

सजयभमन पत्र  

१) घटना घटेको ३५ भदन भभत्र पररिारको मतूय 

व्यभििे  

२) भनजको ऄनपुभस्थभतमा ईमेर पगेुको 

परुुषमध्ये सबैभन्दा जेठो व्यभििे सचूना भदन े 

३) घटना घटेको ३५ भदन नाघेको भए 

तोभकएको शलु्क बझुाईने 

४) तोभकएको ढाँचामा दताय गरी दताय प्रमाणपत्र 

ईपिब्ध गराईने ।  

३) िडा ऄध्यक्ष/का.बा.िडा ऄध्यक्ष/िडा 

सभचििे तोभकएको कमयचारीदि्ारा सजयभमन 

मचुलु्का तयार गने  

१) िडा सभचि,  

सम्बभन्धत 

फाँटका कमयचारी   

२) सोही भदन,  

सजयभमनको 

हकमा बढीमा ३ 

भदनभभत्र   

 

ग
ाईँ

प
ाभ

ि
क

ाक
ो 

अ
भथ

यक
 ऐ

न
 ऄ

न
सु
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11.  

ब
स

ाइ
 स

रा
इ 

ज
ान

/ेअ
ई

न
े द

त
ाय 

१) भनिेदन पत्र र नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रभतभिपी  

२) बसाइ सराइ गरी जानेको हकमा पररिारको भििरण 

सभहत सम्बभन्धत िडा कायायियबसाइसराइको कागजात  

३) जहाँ जान े हो त्यस ठाईँको िािपजूाय र जुन ठाईँमा 

अईनेको पभन पेश गनुयपने  

४) बसाइ सराइ गरी अईनेको हकमा बसाइ सराइ गरी 

ल्याएको प्रमाणपत्र   

५) जान/ेअईन े सब ै व्यभिको नागररकता र जन्मदतायको 

प्रभतभिभप  

६) चािु अ.ि. सम्म घर जग्गा र मािपोत कर िा एकीकृत 

सम्पभि कर भतरेको रभसद  

१) घटना घटेको ३५ भदन भभत्र सपररिारको 

बसाइ सराइ भए पररिारको मतूय व्यभििे 

सूचना भदने  

२) एकजनाकोमात्र बसाइ सराइ भए भनजिे 

सूचना भदने 

३) घटना घटेको ३५ भदन नाघेको भए 

तोभकएको शलु्क बझुाईने 

४) तोभकएको ढाँचामा दताय गरी दताय प्रमाणपत्र 

ईपिब्ध गराईने  

१) िडा सभचि,  

सम्बभन्धत 

फाँटका कमयचारी   

२) सोही भदन,  

सजयभमनको 

हकमा बढीमा ३ 

भदनभभत्र   

 

ग
ाईँ
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ाभ
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क
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12.  

स
म्ब

न्ध
 भ

ब
च्
छे

द
 द

त
ाय 

१) भनिेदन पत्र  

२) ऄदाितबाट सम्बन्ध भबच्छेद भएको फैसिाको 

प्रमाभणत प्रभतभिभप  

३) पभतपत्नीको नागररकताको प्रभतभिभप १/१ प्रभत  

४) केटाको स्थायी ठेगाना सम्बभन्धत िडाको हुन ुपने 

१) सम्बन्ध भिच्छेद भएको पभत िा पत्नीिे 

सूचना फाराम भरी सूचना भदने ।  

२) घटना घटेको ३५ भदन नाघेको भए 

तोभकएको शलु्क बझुाईने 

३) तोभकएको ढाँचामा दताय गरी दताय प्रमाणपत्र 

ईपिब्ध गराईने  

१) िडा सभचि,  

सम्बभन्धत 

फाँटका कमयचारी   

२) सोही भदन,  

सजयभमनको 

हकमा बढीमा ३ 

भदनभभत्र   ग
ाईँ

प
ाभ

ि
क

ाक
ो 

अ
भथ

यक
 ऐ

न
 

ऄ
न
सु

ार
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क्र.सं. 

सेवा 

सुनवधाको 

नाम 

अवश्यक पने कागजातहरु 
सेवा सुनवधा प्राप्त गनव अवश्यक पने 

प्रनक्रया 

नजम्मेवार 

ऄनधकारी 

र लाग्ने समय 

लाग्ने 

दस्तुर 

13.  

भि
ि

ाह
 द

त
ाय 

१) भनिेदन पत्र  

२) दिुाहा(दिुहीको नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रभतभिभप  

३) दिुहीको नागररकता नभएमा बाब ु िा दाजभुाइको 

नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रभतभिभप  

४) चािु अ.ि. सम्मको मािपोत र घर जग्गा कर िा 

एकीकृत सम्पभि कर भतरेको रभसद  

१) दिुाहा दिुही दिैु ईपभस्थत भइ सूचना भदने  

२) घटना घटेको ३५ भदन नाघेको भए 

तोभकएको शलु्क बझुाईने 

३) तोभकएको ढाँचामा दताय गरी दताय प्रमाणपत्र 

ईपिब्ध गराईन े

१) िडा 

ऄध्यक्ष/का.िा. 

िडाऄध्यक्ष/िडा 

सभचि,  

सम्बभन्धत 

फाँटका कमयचारी   

२) सोही भदन,  

सजयभमनको 

हकमा बढीमा ३ 

भदनभभत्र   

ग
ाईँ

प
ाभ
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क

ाक
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यक
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 ऄ
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14.  

ऄ
स्थ

ाइ
 ब
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ोब
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 भ

स
फ
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रस

 

१) भनिेदन पत्र र नागररकता प्रमाण पत्रको प्रभतभिभप र 

बसोबास गने घर नम्बर, टोि, माग िा बाटोको नाम   

२) िहािमा बसेको भए घरधनीको सनाखत मचुलु्का र 

भनजको नागररकता प्रमाण पत्रको प्रभतभिभप   

३) कमयचारीको हकमा हाि काययरत रहकेो कायायियको 

पत्र   

४) घरबहाि कर भतरेका रभसद  

५) घरबहािको सम्झौता पत्र  

१) भनिेदन सभहत तोभकएको कागजातहरु पेश 

गने   

२) िडा ऄध्यक्ष/का.बा.िडा ऄध्यक्ष/िडा 

सभचििे सम्बभन्धत कमयचारीिाइ तोक अदेश 

गने   

३) भनिेदन दताय गने   

४) तोभकएको कमयचारीिे अिश्यकता ऄनसुार 

सजयभमन मचुलु्का तयार गरी भसफाररस तयार 

गने   

५) भनिेदकिे तोभकएको शलु्क बझुाईने   

६) चिानी गरी भनिेदकिाइ भसफाररस 

ईपिब्ध गराईने  

१) िडा सभचि,  

सम्बभन्धत 

फाँटका कमयचारी   

२) सोही भदन,  

सजयभमनको 

हकमा बढीमा ३ 

भदनभभत्र   

 

ग
ाईँ

प
ाभ
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 ऄ

न
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15.  

स्थ
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 भ
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१) भनिेदन पत्र र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रभतभिभप   

२) बसाइ सराइको हकमा बसाइ सराइ दताय प्रमाण पत्रको 

प्रभतभिभप   

३) चाि ु अ. ि. सम्मको मािपोत र घर जग्गा कर िा 

एकीकृत सम्पभि कर भतरेको रभसद   

४) जग्गाधनी प्रमाणपत्रको प्रभतभिभप  

 

१) भनिेदन सभहत तोभकएको कागजातहरु पेश 

गने   

२) िडा ऄध्यक्ष/का.बा.िडा ऄध्यक्ष/िडा 

सभचििे सम्बभन्धत कमयचारीिाइ तोक अदेश 

गने   

३) भनिेदन दताय गने   

४) तोभकएको कमयचारीिे अिश्यकता ऄनसुार 

सजयभमन मचुलु्का तयार गरी भसफाररस तयार 

गने   

५) भनिेदकिे तोभकएको शलु्क बझुाईने   

६) चिानी गरी भनिेदकिाइ भसफाररस 

ईपिब्ध गराईने  

१) िडा सभचि,  

सम्बभन्धत 

फाँटका कमयचारी   

२) सोही भदन,  

सजयभमनको 

हकमा बढीमा ३ 

भदनभभत्र   

ग
ाईँ
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16.  

अ
भथ

यक
 ऄ

ि
स्थ

ा 
ब

भि
य

ो 
ि

ा 
स

म्प
न्न

त
ा 

प्र
म

ाभ
ण

त
 

१) भनिेदन पत्र र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रभतभिभप   

२) जग्गाधनी प्रमाण पजूाय   

३) अयश्रोत भए अयश्रोत खलु्ने कागजात   

४) ऄन्य अिश्यक कागजात   

५) चाि ु अ. ि. सम्मको मािपोत र घर जग्गा कर िा 

एकीकृत सम्पभि कर र बहाि कर भतरेको रभसद िा कर 

भनधायरण स्िीकृत भएको कागजात   

६) सजयभमन मचुलु्का  

१) भनिेदन सभहत तोभकएको कागजातहरु पेश 

गने   

२) िडा ऄध्यक्ष/का.बा.िडा ऄध्यक्ष/िडा 

सभचििे सम्बभन्धत कमयचारीिाइ तोक अदेश 

गने   

३) भनिेदन दताय गने   

४) तोभकएको कमयचारीिे अिश्यकता ऄनसुार 

सजयभमन मचुलु्का तयार गरी भसफाररस तयार 

गने   

५) भनिेदकिे तोभकएको शलु्क बझुाईने   

६) चिानी गरी भनिेदकिाइ भसफाररस 

ईपिब्ध गराईने  

१) िडा सभचि,  

सम्बभन्धत 

फाँटका कमयचारी   

२) सोही भदन,  

सजयभमनको 

हकमा बढीमा ३ 

भदनभभत्र   
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क्र.सं. 

सेवा 

सुनवधाको 

नाम 

अवश्यक पने कागजातहरु 
सेवा सुनवधा प्राप्त गनव अवश्यक पने 

प्रनक्रया 

नजम्मेवार 

ऄनधकारी 

र लाग्ने समय 

लाग्ने 

दस्तुर 

17.  
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१) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रभतभिभप र भनिेदन पत्र   

२) अभथयक ऄिस्था कमजोर भएको पभुष्ट हुने कागजात   

 

१) भनिेदन सभहत तोभकएको कागजातहरु पेश 

गने   

२) िडा ऄध्यक्ष/का.बा.िडा ऄध्यक्ष/िडा 

सभचििे सम्बभन्धत कमयचारीिाइ तोक अदेश 

गने   

३) भनिेदन दताय गने   

४) तोभकएको कमयचारीिे अिश्यकता ऄनसुार 

सजयभमन मचुलु्का तयार गरी भसफाररस तयार 

गने   

५) भनिेदकिे तोभकएको शलु्क बझुाईने  

६) चिानी गरी भनिेदकिाइ भसफाररस 

ईपिब्ध गराईने  

१) िडा सभचि,  

सम्बभन्धत 

फाँटका कमयचारी   

२) सोही भदन,  

सजयभमनको 

हकमा बढीमा ३ 

भदनभभत्र   
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१) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रभतभिभप र  भनिेदन पत्र  

२) अफ्नै घर भएमा चािु अ. ि. सम्मको मािपोत र घर 

जग्गा कर िा एकीकृत सम्पभि कर भतरेको रभसद  

३) ऄदाितमा मदु्दा परेका प्रमाण कागजातहरु  

४) कोटय फीः भमनाहा हुन ु पने स्पष्ट कारण भिभखत रुपमा 

भदन ुपने  

५) स्थानीय सजयभमनकामचुलु्का  

 

१) भनिेदन सभहत तोभकएको कागजातहरु पेश 

गने  

२) िडा ऄध्यक्ष/का.बा.िडा ऄध्यक्ष/िडा 

सभचििे सम्बभन्धत कमयचारीिाइ तोक अदेश 

गने  

३) भनिेदन दताय गने  

४) तोभकएको कमयचारीिे अिश्यकता ऄनसुार 

सजयभमन मचुलु्का तयार गरी भसफाररस तयार 

गने  

५) भनिेदकिे तोभकएको शलु्क बझुाईने  

६) चिानी गरी भनिेदकिाइ भसफाररस 

ईपिब्ध गराईने  

१) िडा 

ऄध्यक्ष/का.िा. 

िडाऄध्यक्ष/िडा 

सभचि,  

सम्बभन्धत 

फाँटका कमयचारी   

२) सोही भदन,  

सजयभमनको 

हकमा बढीमा ३ 

भदनभभत्र   
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१) भनिेदन  

२) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रभतभिभप  

३) चािु अ. ि. सम्मको मािपोत र घर भए घर जग्गा कर 

िा एकीकृत सम्पभि कर भतरेको रभसद िा कर भनधायरण 

स्िीकृत भएको कागजात  

४) साभिक िगत प्रमाभणत प्रभतभिभप  

५) भफल्डबकु ईतार  

६) स्थिगत भनरीक्षण प्रभतिेदन  

७) जग्गाको नापी नक्सा  

८) जग्गासँग सम्बभन्धत ऄन्य प्रमाण कागजातहरु  

९) स्थानीय सजयभमन मचुलु्का  

१) भनिेदन सभहत तोभकएको कागजातहरु पेश 

गने  

२) िडा ऄध्यक्ष/का.बा.िडा ऄध्यक्ष/िडा 

सभचििे सम्बभन्धत कमयचारीिाइ तोक अदेश 

गने  

३) भनिेदन दताय गने  

४) तोभकएको कमयचारीिे अिश्यकता ऄनसुार 

सजयभमन मचुलु्का तयार गरी भसफाररस तयार 

गने  

५) भनिेदकिे तोभकएको शलु्क बझुाईने  

६) चिानी गरी भनिेदकिाइ भसफाररस 

ईपिब्ध गराईने   

 

१) िडा सभचि,  

सम्बभन्धत 

फाँटका कमयचारी   

२) सोही भदन,  

सजयभमनको 

हकमा बढीमा ३ 

भदनभभत्र   
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क्र.सं. 

सेवा 

सुनवधाको 

नाम 

अवश्यक पने कागजातहरु 
सेवा सुनवधा प्राप्त गनव अवश्यक पने 

प्रनक्रया 

नजम्मेवार 

ऄनधकारी 

र लाग्ने समय 

लाग्ने 

दस्तुर 

20.  

घ
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न
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स
ार

ी 
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फ
ार

रस
 

१) घर जग्गा नामसारी सम्बन्धी भिस्ततृ भििरण खिेुको 

भनिेदन 

२) भनिेदकको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रभतभिभप   

३) मतृक र भनिेदक भबचको नाता प्रमाभणत प्रमाणपत्रको 

प्रभतभिभप   

४) जग्गा धनी प्रमाण पजूायको प्रभतभिभप   

५) सजयभमन मचुलु्का गरी बझु्न ु पने भए सजयभमनमा साक्षी 

बस्नेको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रभतभिभप   

६) चािु अ. ि. सम्मको मािपोत र घर जग्गा कर िा 

एकीकृत सम्पभि कर भतरेको रभसद  

७) काननुी जभटिता भएको देभखएमा काननुी राय भिइनेछ 

।  

१) भनिेदन सभहत तोभकएको कागजातहरु पेश 

गने   

२) िडा ऄध्यक्ष/का.बा.िडा ऄध्यक्ष/िडा 

सभचििे सम्बभन्धत कमयचारीिाइ तोक अदेश 

गने   

३) भनिेदन दताय गने   

४) तोभकएको कमयचारीिे अिश्यकता ऄनसुार 

सजयभमन मचुलु्का तयार गरी भसफाररस तयार 

गने   

५) भनिेदकिे तोभकएको शलु्क बझुाईने   

६) चिानी गरी भनिेदकिाइ भसफाररस 

ईपिब्ध गराईने   

१) िडा सभचि,  

सम्बभन्धत 

फाँटका कमयचारी   

२) सोही भदन,  

सजयभमनको 

हकमा बढीमा ३ 

भदनभभत्र   
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१) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रभतभिभप र भनिेदन पत्र  

२) जग्गा धनी प्रमाण पजूायको प्रभतभिभप  

३) जग्गाको असपासको चिन चल्तीको मलु्य प्रके्षपण  

४) हािसािै असपासको खररद भबक्री भएको भए सो 

प्रमाण िा सजयभमन मचुलु्का  

५) चाि ु अ. ि. सम्मको मािपोत र घर जग्गा कर िा 

एकीकृत सम्पभि कर भतरेको रभसद िा कर भनधायरण स्िीकृत 

भएको कागजात  

१) भनिेदन सभहत तोभकएको कागजातहरु पेश 

गने  

२) िडा ऄध्यक्ष/का.बा.िडा ऄध्यक्ष/िडा 

सभचििे प्राभिभधक कमयचारीिाइ तोक अदेश 

गने  

३) भनिेदन दताय गने  

४) तोभकएको प्राभिभधक कमयचारीिे 

अिश्यकता ऄनसुार सजयभमन मचुलु्का तयार 

गरी मलु्याङकन तयार गने  

५) भनिेदकिे तोभकएको शलु्क बझुाईने  

६) चिानी गरी भनिेदकिाइ भसफाररस 

ईपिब्ध गराईने   

१) िडा सभचि,  

सम्बभन्धत 

फाँटका कमयचारी   

२) सोही भदन,  

सजयभमनको 

हकमा बढीमा ३ 

भदनभभत्र   
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१) घरकायम भसफाररस पाउँ भन्ने सम्बन्धी भनिेदन   

२) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रभतभिभप   

३) सम्बभन्धत जग्गाको िािपजूायको प्रमाणपत्रको प्रभतभिभप  

४) स्थिगत प्रभतिेदन  

५) चािु अ.ि. सम्मको मािपोत र घर जग्गा कर िा 

एकीकृत सम्पभि कर भतरेको रभसद  

 

१) भनिेदन सभहत तोभकएको कागजातहरु पेश 

गने   

२) िडा ऄध्यक्ष/का.बा.िडा ऄध्यक्ष/िडा 

सभचििे सम्बभन्धत कमयचारीिाइ तोक अदेश 

गने   

३) प्राभिभधक कमयचारीबाट भनरीक्षण गरी 

प्रभतिेदन भदने  

४) तोभकएको कमयचारीिे अिश्यकता ऄनसुार 

सजयभमन मचुलु्का तयार गरी भसफाररस तयार 

गने   

५) भनिेदकिे तोभकएको शलु्क बझुाईने   

६) दताय चिानी गरी भनिेदकिाइ भसफाररस 

ईपिब्ध गराईने  

१) िडा सभचि,  

सम्बभन्धत 

फाँटका कमयचारी   

२) सोही भदन,  

सजयभमनको 

हकमा बढीमा ३ 

भदनभभत्र   
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 १) भनिेदन  

२) जग्गाधनी प्रमाणत्रको प्रभतभिभप  

३) नापी नक्सा  

४) चािु अ.ि. सम्मको मािपोत र घर भए घर जग्गा कर 

िा एकीकृत सम्पभि कर भतरेको रभसद   

५) जग्गाधनीको स्िीकृभतको सनाखत गनुयपने  

६) जग्गा धनीिे सनाखत गरेको कागजात  

१) भनिेदन सभहत तोभकएको कागजातहरु पेश 

गने  

२) िडा ऄध्यक्ष/का.बा.िडा ऄध्यक्ष/िडा 

सभचििे सम्बभन्धत कमयचारीिाइ तोक अदेश 

गने  

३) भनिेदन दताय गने  

४) तोभकएको कमयचारीिे स्थिगत सजयभमन 

मचुलु्का तयार गरी भसफाररस तयार गने  

५) भनिेदकिे तोभकएको शलु्क बझुाईने  

६) चिानी गरी भनिेदकिाइ भसफाररस 

ईपिब्ध 

१) िडा 

ऄध्यक्ष/का.िा. 

िडाऄध्यक्ष/िडा 

सभचि,  

सम्बभन्धत 

फाँटका कमयचारी   

२) सोही भदन,  

सजयभमनको 

हकमा बढीमा ३ 

भदनभभत्र   
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क्र.सं. 

सेवा 

सुनवधाको 

नाम 

अवश्यक पने कागजातहरु 
सेवा सुनवधा प्राप्त गनव अवश्यक पने 

प्रनक्रया 

नजम्मेवार 

ऄनधकारी 

र लाग्ने समय 

लाग्ने 

दस्तुर 

24.  
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ो 
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त

 

१) भनिेदन (बाटोको नाम, टोि समेत खिुाईने) नागररकता 

प्रमाणपत्रको प्रभतभिभप  

२) जग्गाधनी प्रमाण पजूायको प्रमाभणत प्रभतभिभप  

३) जग्गा रहकेो के्षत्रको प्रमाभणत सक्कि नापी नक्सा  

४) चाि ु अ. ि. सम्मको मािपोत र घर जग्गा कर िा 

एकीकृत सम्पभि कर भतरेको रभसद िा कर भनधायरण स्िीकृत 

भएको कागजात  

५) भिने भदने दिैु व्यभि नागररकताका प्रमाणपत्रको 

प्रमाभणत प्रभतभिपी सभहत ईपभस्थत हुन ु पने िा भनजहरुिे 

भदएको ऄभधकृत िारेसको प्रमाभणत प्रभतभिपी  

६) स्थिगत भनरीक्षण प्रभतिेदन  

१) भनिेदन सभहत तोभकएको कागजातहरु पेश 

गने  

२) िडा ऄध्यक्ष/का.बा.िडा ऄध्यक्ष/िडा 

सभचििे सम्बभन्धत कमयचारीिाइ तोक अदेश 

गने  

३) भनिेदन दताय गने  

४) तोभकएको कमयचारीिे अिश्यकता ऄनसुार 

सजयभमन मचुलु्का तयार गरी भसफाररस तयार 

गने  

५) भनिेदकिे तोभकएको शलु्क बझुाईने  

६) चिानी गरी भनिेदकिाइ भसफाररस 

ईपिब्ध गराईने  

१) िडा सभचि,  

सम्बभन्धत 

फाँटका कमयचारी   

२) सोही भदन,  

सजयभमनको 

हकमा बढीमा ३ 

भदनभभत्र   
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१) भनिेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रभतभिभप  

२) जग्गा धनी प्रमाण पजूायको प्रभतभिभप  

३) जग्गा रहकेो के्षत्रको प्रमाभणत प्रभतभिभप नापी नक्सा  

४) चािु अ. ि. सम्मको मािपोत रघर जग्गा कर िा  

एकीकृत सम्पभि कर भतरेको रभसद  

५) भनिेदक स्ियं िा भनजिे ऄन्य व्यभििाइ तोकेको 

हकमा भनज भनिेदकिे भदएको ऄभधकृत िारेसनामा को 

प्रमाभणत प्रभतभिपी  

१) भनिेदन सभहत तोभकएको कागजातहरु पेश 

गने  

२) िडा ऄध्यक्ष/का.बा.िडा ऄध्यक्ष/िडा 

सभचििे सम्बभन्धत कमयचारीिाइ तोक अदेश 

गने  

३) भनिेदन दताय गने  

४) तोभकएको कमयचारीिे अिश्यकता ऄनसुार 

सजयभमन मचुलु्का तयार गरी भसफाररस तयार 

गने  

५) भनिेदकिे तोभकएको शलु्क बझुाईने  

६) चिानी गरी भनिेदकिाइ भसफाररस 

ईपिब्ध गराईने  

१) िडा 

ऄध्यक्ष/का.िा. 

िडाऄध्यक्ष/िडा 

सभचि,  

सम्बभन्धत 

फाँटका कमयचारी   

२) सोही भदन,  

सजयभमनको 

हकमा बढीमा ३ 

भदनभभत्र   
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१)  भनिेदन पत्र  

२) सम्बभन्धत कायायियको पत्र  

३) प्राभबभधक प्रभतिेदन  

४) चाि ु अ. ि. सम्मको मािपोत र घर जग्गा कर िा 

एकीकृत सम्पभि कर भतरेको रभसद  

 

१) भनिेदन सभहत तोभकएको कागजातहरु पेश 

गने  

२) िडा ऄध्यक्ष/का.बा.िडा ऄध्यक्ष/िडा 

सभचििे सम्बभन्धत कमयचारीिाइ तोक अदेश 

गने 

३) भनिेदन दताय गने  

४) तोभकएको कमयचारीिे अिश्यकता ऄनसुार 

सजयभमन मचुलु्का तयार गरी भसफाररस तयार 

गने  

५) भनिेदकिे तोभकएको शलु्क बझुाईने  

६) चिानी गरी भनिेदकिाइ भसफाररस 

ईपिब्ध गराईने  

१) िडा सभचि,  

सम्बभन्धत 

फाँटका कमयचारी   

२) सोही भदन,  

सजयभमनको 

हकमा बढीमा ३ 

भदनभभत्र   

 
ग

ाईँ
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27.  

ज
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न
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जू
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ो 
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फ
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रस
 

१) भनिेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रभतभिभप  

२) चािु अ. ि. सम्मको मािपोत र घर भए घर जग्गा कर 

िा एकीकृत सम्पभि कर भतरेको रभसद  

३) जग्गा धनी प्रमाण पजूायको प्रभतभिभप  

४) भनिेदकको स्थायी ितन जग्गा रहकेो िडाको नभएमा 

स्थानीयसजयभमन मचुलु्का   

 

१) भनिेदन सभहत तोभकएको कागजातहरु पेश 

गने  

२) िडा ऄध्यक्ष/का.बा.िडा ऄध्यक्ष/िडा 

सभचििे सम्बभन्धत कमयचारीिाइ तोक अदेश 

गने  

३) भनिेदन दताय गने  

४) तोभकएको कमयचारीिे भसफाररस पत्र तयार 

गने  

५) भनिेदकिे तोभकएको शलु्क बझुाईने  

६) चिानी गरी भनिेदकिाइ भसफाररस 

ईपिब्ध गराईने  

१) िडा सभचि,  

सम्बभन्धत 

फाँटका कमयचारी   

२) सोही भदन,  

सजयभमनको 

हकमा बढीमा ३ 

भदनभभत्र   
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क्र.सं. 

सेवा 

सुनवधाको 

नाम 

अवश्यक पने कागजातहरु 
सेवा सुनवधा प्राप्त गनव अवश्यक पने 

प्रनक्रया 

नजम्मेवार 

ऄनधकारी 

र लाग्ने समय 

लाग्ने 

दस्तुर 

28.  

प
जू

ायम
ा 

घ
रक

ाय
म

 ग
ने
 भ

स
फ

ार
रस

 

१) भनिेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रभतभिभप  

२) भिन नक्सा पास प्रमाण पत्रको प्रभतभिभप  

३) भनमायण सम्पन्न प्रमाण पत्रको प्रभतभिभप  

४) चाि ु अ. ि. सम्मको मािपोत र घर जग्गा कर िा 

एकीकृत सम्पभि कर भतरेको रभसद िा कर भनधायरण स्िीकृत 

भएको कागजात  

५) जग्गा धनी प्रमाण पजूायको प्रभतभिभप   

१) भनिेदन सभहत तोभकएको कागजातहरु पेश 

गने  

२) िडा ऄध्यक्ष/का.बा.िडा ऄध्यक्ष/िडा 

सभचििे सम्बभन्धत कमयचारीिाइ तोक अदेश 

गने 

३) भनिेदन दताय गने  

४) तोभकएको कमयचारीिे अिश्यकता ऄनसुार 

सजयभमन मचुलु्का तयार गरी भसफाररस तयार 

गने  

५) भनिेदकिे तोभकएको शलु्क बझुाईने  

६) चिानी गरी भनिेदकिाइ भसफाररस 

ईपिब्ध गराईने  

१) िडा सभचि,  

सम्बभन्धत 

फाँटका कमयचारी   

२) सोही भदन,  

सजयभमनको 

हकमा बढीमा ३ 

भदनभभत्र   
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29.  

म
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ि

ग
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ट्ट
ा 

भस
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ार
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१) मोही िगत कट्टा हुनपुने पणूय भििरणको भनिेदन   

२) भनिेदकको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रभतभिभप   

३) जग्गाधनी प्रमाण पजूायको प्रमाभणत प्रभतभिभप   

४) जग्गाको प्रमाभणत नापी नक्सा   

५) चािु अ.ि. सम्मको मािपोत र घर जग्गा कर िा 

एकीकृत सम्पभि कर भतरेको रभसद   

६) जग्गाको श्रेस्ता र भफल्डबकुको प्रमाभणत प्रभतभिभप  

१) भनिेदन सभहत तोभकएको कागजातहरु पेश 

गने   

२) िडा ऄध्यक्ष/का.बा.िडा ऄध्यक्ष/िडा 

सभचिि सम्बभन्धत कमयचारीिाइ तोकअदेश गने   

३) भनिेदन दताय गने   

४) तोभकएको कमयचारीिे अिश्यकता ऄनसुार 

सजयभमन मचुलु्का तयार गरी भसफाररस तयार 

गने   

५) भनिेदकिे तोभकएको शलु्क बझुाईने   

६) चिानी गरी भनिेदकिाइ भसफाररस 

ईपिब्ध गराईन  

१) िडा सभचि,  

सम्बभन्धत 

फाँटका कमयचारी   

२) सोही भदन,  

सजयभमनको 

हकमा बढीमा ३ 

भदनभभत्र   
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30.  

न
य

ाँ 
व्य

ि
स

ाय
 द

त
ाय 

१) भनिेदन पत्र  

२) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रमाभणत प्रभतभिपी  

३) भिदेशीको हकमा राहदानीको प्रमाभणत प्रभतभिभप िा 

सम्बभन्धत दतुािासको भनजको पररचय खलु्ने भसफाररस  

४) २ प्रभत फोटो  

५) घर बहाि सम्झौता  

६) अफ्नै घर टहरा भए चा.ि.ु अ.ि. सम्मको मािपोत र 

घरजग्गा कर भतरेको  

७) स्थानीय तहको नाममा दताय नगरी प्यान िा ऄन्य 

भनकायमा दताय गरी व्यिसाय दताय गरेको हकमा प्यान दताय 

िा ऄन्य भनकायबाट जारी गरेको व्यिसाय प्रमाणपत्रको 

प्रमाभणत प्रभतभिपी  

१) भनिेदन सभहतको तोभकएको कागाजत पेश 

गने  

२) िडा ऄध्यक्ष/का.बा.िडा ऄध्यक्ष/िडा 

सभचििे सम्बभन्धत फाँटमा तोक अदेश गने  

३) भनिेदन दताय गने  

४) भनिेदकिे तोकेको शिुक िझुाईने  

५) चिानी गरी भनिेदकिाइ प्रमाणपत्र ईपिव्ध 

गराईने  

 

१) िडा 

ऄध्यक्ष/का.िा. 

िडाऄध्यक्ष/िडा 

सभचि,  

सम्बभन्धत 

फाँटका कमयचारी   

२) सोही भदन,  

सजयभमनको 

हकमा बढीमा ३ 

भदनभभत्र   
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31.  

व्य
ि

स
ाय

 न
भि

क
रण

 

१) भनिेदन पत्र  

२) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रमाभणत प्रभतभिपी  

३) स्थानीय तहबाट दताय भएको व्यिसाय दतायको 

प्रमाणपत्रको प्रमाभणत प्रभतभिपी  

४) बहाि सम्झौताको प्रभतभिपी  

५) अफ्नै घर टहरा भए चा.ि.ु अ.ि. सम्मको मािपोत र 

घरजग्गा कर भतरेको  

१) भनिेदन सभहतको तोभकएको कागाजत पेश 

गने  

२) िडा ऄध्यक्ष/का.बा.िडा ऄध्यक्ष/िडा 

सभचििे सम्बभन्धत फाँटमा तोक अदेश गने  

३) भनिेदन दताय गने  

४) भनिेदकिे तोकेको शिुक िझुाईने  

५) चिानी गरी चिानी गरी भनिेदकिाइ 

प्रमाणपत्र ईपिव्ध गराईने  

१) िडा 

ऄध्यक्ष/का.िा. 

िडाऄध्यक्ष/िडा 

सभचि,  

सम्बभन्धत 

फाँटका कमयचारी   

२) सोही भदन,  

सजयभमनको 

हकमा बढीमा ३ 

भदनभभत्र   
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क्र.सं. 

सेवा 

सुनवधाको 

नाम 

अवश्यक पने कागजातहरु 
सेवा सुनवधा प्राप्त गनव अवश्यक पने 

प्रनक्रया 

नजम्मेवार 

ऄनधकारी 

र लाग्ने समय 

लाग्ने 

दस्तुर 

32.  
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१) भनिेदन पत्र  

२) व्यिसाय दताय गरेको प्रमाणपत्रको प्रभतभिभप  

३) अफ्नै घर भए चािु अ. ि. सम्मको मािपोत र घर 

जग्गा कर िा एकीकृत सम्पभि कर भतरेको रभसद िा कर 

भनधायरण स्िीकृत भएको कागजात  

४) बहािमा भए सम्झौता पत्रको प्रभतभिभप  

५) दइु प्रभत पासपोटय साआजको फोटो  

१) भनिेदन सभहत तोभकएको कागजातहरु पेश 

गने  

२) िडा ऄध्यक्ष/का.बा.िडा ऄध्यक्ष/िडा 

सभचििे सम्बभन्धत कमयचारीिाइ तोक अदेश 

गने  

३) भनिेदन दताय गने  

४) भनिेदकिे तोभकएको शलु्क बझुाईने  

५) चिानी गरी भनिेदकिाइ भसफाररस 

ईपिब्ध गराईने  

 

१) िडा 

ऄध्यक्ष/का.िा. 

िडाऄध्यक्ष/िडा 

सभचि,  

सम्बभन्धत 

फाँटका कमयचारी   

२) सोही भदन,  

सजयभमनको 

हकमा बढीमा ३ 

भदनभभत्र   
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33.  
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१) भिधान िा भनयमाििी, भनिेदन र नागररकता 

प्रमाणपत्रको प्रभतभिभप  

२) संस्था भाडामा बस्ने भए सम्झौता पत्र र बहाि कर 

भतरेको रभसद/नभतरेको भए भतनुय बझुाईन ुपने  

३) संस्था अफ्नै घरमा बस्ने भए सोको जग्गाधनी प्रमाण 

पजूाय र नक्सा पास प्रमाण पत्रको प्रभतभिभप  

४) चाि ु अ. ि. सम्मको मािपोत र घर जग्गा कर िा 

एकीकृत सम्पभि कर भतरेको रभसद िा कर भनधायरण स्िीकृत 

भएको कागजात  

 

१) भनिेदन सभहत तोभकएको कागजातहरु पेश 

गने  

२) िडा ऄध्यक्ष/िडा सभचििे सम्बभन्धत 

कमयचारीिाइ िडा सभचि, तोक अदेश गनेे े  

३) भनिेदन दताय गने  

४) तोभकएको कमयचारीिे अिश्यकता ऄनसुार 

सजयभमन मचुलु्का तयार गरी भसफाररस तयार 

गने  

५) भनिेदकिे तोभकएको शलु्क बझुाईने  

६) चिानी गरी भनिेदकिाइ भसफाररस 

ईपिब्ध गराईने  

१) िडा सभचि,  

सम्बभन्धत 

फाँटका कमयचारी   

२) सोही भदन,  

सजयभमनको 

हकमा बढीमा ३ 

भदनभभत्र   
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34.  
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१) भनिेदन तथा नागररकता प्रमाणपत्रको प्रभतभिभप  

२) नाता खलु्ने प्रमाणपत्रको प्रभतभिभप  

३) सजयभमन गरी बझु्न ु पने भएमा साक्षी बस्ने ७ जनाको 

नागररकता प्रमाणपत्रको प्रभतभिभप  

४) चाि ु अ. ि. सम्मको मािपोत र घर जग्गा कर िा 

एकीकृत सम्पभि कर भतरेको रभसद  

५) नाता प्रमाभणत गने व्यभिहरुको २ प्रभत पासपोटय 

साआजको फोटो  

 

१) भनिेदन सभहत तोभकएको कागजातहरु पेश 

गने  

२) िडा ऄध्यक्ष/का.बा.िडा ऄध्यक्ष/िडा 

सभचििे सम्बभन्धत कमयचारीिाइ तोक अदेश 

गने  

३) भनिेदन दताय गने  

४) तोभकएको कमयचारीिे अिश्यकता ऄनसुार 

सजयभमन मचुलु्का तयार गरी भसफाररस तयार 

गने  

५) भनिेदकिे तोभकएको शलु्क बझुाईने  

६) चिानी गरी भनिेदकिाइ भसफाररस 

ईपिब्ध गराईने  

१) िडा सभचि,  

सम्बभन्धत 

फाँटका कमयचारी   

२) सोही भदन,  

सजयभमनको 

हकमा बढीमा ३ 

भदनभभत्र   
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क्र.सं. 

सेवा 

सुनवधाको 

नाम 

अवश्यक पने कागजातहरु 
सेवा सुनवधा प्राप्त गनव अवश्यक पने 

प्रनक्रया 

नजम्मेवार 

ऄनधकारी 

र लाग्ने समय 

लाग्ने 

दस्तुर 

35.  
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त

 

१) भनिेदन तथा नाता खलु्ने प्रमाणपत्रको प्रभतभिभप  

२) हकदारहरुको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रभतभिभप  

३) मतृ्य ुदताय प्रमाणपत्रको प्रभतभिभप  

४) मतृकको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रभतभिभप  

५) हकिािा नािािक भए जन्म दताय प्रमाणपत्रको 

प्रभतभिभप  

६) िसाँइसरी अएको हकमा बसाइसराइको प्रभतभिभप  

७) हकदारहरुको पासपोटय साइजको फोटो ४ प्रभत  

८) स्थानीय सजयभमन मचुलु्का  

९) अिश्यकता ऄनसुार स्थानीय प्रहरी सजयभमन मचुलु्का  

१) भनिेदन सभहत तोभकएको कागजातहरु पेश 

गने  

२) िडा ऄध्यक्ष/का.बा.िडा ऄध्यक्ष/िडा 

सभचििे सम्बभन्धत कमयचारीिाइ तोक अदेश 

गने  

३) भनिेदन दताय गने  

४) तोभकएको कमयचारीिे अिश्यकता ऄनसुार 

सजयभमन मचुलु्का तयार गरी भसफाररस तयार 

गने  

५) अिश्यकता ऄनसुार स्थानीय प्रहरी 

सजयभमन मचुलु्का माग गने  

६) भनिेदकिे तोभकएको शलु्क बझुाईने  

७) चिानी गरी भनिेदकिाइ भसफाररस 

ईपिब्ध गराईने  

 

१) िडा सभचि,  

सम्बभन्धत 

फाँटका कमयचारी   

२) सोही भदन,  

सजयभमनको 

हकमा बढीमा ३ 

भदनभभत्र   
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१) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रभतभिभप र भनिेदन पत्र  

२) स्ियं व्यभि ईपभस्थत हुन ुपने  

३) दइु प्रभत पासपोटय साआजको फोटो  

४) चाि ु अ. ि. सम्मको मािपोत र घर जग्गा कर िा 

एकीकृत सम्पभि कर भतरेको रभसद कर भनधायरण स्िीकृत 

भएको कागजात  

 

१) भनिेदन सभहत तोभकएको कागजातहरु पेश 

गने  

२) िडा ऄध्यक्ष/का.बा.िडा ऄध्यक्ष/िडा 

सभचििे सम्बभन्धत कमयचारीिाइ तोक अदेश 

गने  

३) भनिेदन दताय गने  

४) तोभकएको कमयचारीिे अिश्यकता ऄनसुार 

सजयभमन मचुलु्का तयार गरी भसफाररस तयार 

गने  

५) भनिेदकिे तोभकएको शलु्क बझुाईने  

६) चिानी गरी भनिेदकिाइ भसफाररस 

ईपिब्ध गराईने  

१) िडा सभचि,  

सम्बभन्धत 

फाँटका कमयचारी   

२) सोही भदन,  

सजयभमनको 

हकमा बढीमा ३ 

भदनभभत्र   
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१) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रभतभिभप र भनिेदन पत्र   

२) जग्गाधनी प्रमाणपत्रको प्रमाभणत प्रभतभिपी   

३) हक भोगको श्रोत खलु्ने कागजात   

४) नक्सा पास िा नामसारी नक्सा भएको प्रमाणको 

प्रभतभिभप   

५) ऄन्य अिश्यक कागजातहरु   

६) चािु अ. ि. सम्मको मािपोत र घर जग्गा कर िा 

एकीकृत सम्पभि कर भतरेको रभसद िा कर भनधायरण स्िीकृत 

भएको कागजात 

१) भनिेदन सभहत तोभकएको कागजातहरु पेश 

गने   

२) िडा ऄध्यक्ष/का.बा.िडा ऄध्यक्ष/िडा 

सभचििे सम्बभन्धत कमयचारीिाइ तोक अदेश 

गने  

३) भनिेदन दताय गने   

४) तोभकएको कमयचारीिे अिश्यकता ऄनसुार 

सजयभमन मचुलु्का तयार गरी भसफाररस तयार 

गने   

५) भनिेदकिे तोभकएको शलु्क बझुाईने   

६) चिानी गरी भनिेदकिाइ भसफाररस 

ईपिब्ध  

१) िडा सभचि,  

सम्बभन्धत 

फाँटका कमयचारी   

२) सोही भदन,  

सजयभमनको 

हकमा बढीमा ३ 

भदनभभत्र   

 

ग
ाईँ

प
ाभ

ि
क

ाक
ो 

अ
भथ

यक
 

ऐ
न
 ऄ

न
सु

ार
 



 

27 
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सुनवधाको 

नाम 
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सेवा सुनवधा प्राप्त गनव अवश्यक पने 
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र लाग्ने समय 
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१) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रभतभिभप र भनिेदन पत्र   

२) नक्सा पास िा नामसारी नक्सा भएको प्रमाणको 

प्रभतभिभप   

३) जग्गा धनी प्रमाण पजूायको प्रभतभतभप   

४) चाि ु अ. ि. सम्मको मािपोत र घर जग्गा कर िा 

एकीकृत सम्पभि कर भतरेको रभसद िा कर भनधायरण स्िीकृत 

भएको कागजात  

१) भनिेदन सभहत तोभकएको कागजातहरु पेश 

गने   

२) िडा ऄध्यक्ष/का.बा.िडा ऄध्यक्ष/िडा 

सभचििे सम्बभन्धत कमयचारीिाइ तोक अदेश 

गने  

३) भनिेदन दताय गने   

४) तोभकएको कमयचारीिे अिश्यकता ऄनसुार 

सजयभमन मचुलु्का तयार गरी भसफाररस तयार 

गने   

५) भनिेदकिे तोभकएको शलु्क बझुाईने   

६) चिानी गरी भनिेदकिाइ भसफाररस 

ईपिब्ध गराईने  

१) िडा सभचि,  

सम्बभन्धत 

फाँटका कमयचारी   

२) सोही भदन,  

सजयभमनको 

हकमा बढीमा ३ 

भदनभभत्र   
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१) कारण सभहतको भनिेदन  

२) चौपाया िाने ठाईँको स्िीकृत पत्र  

३) भिने भदने दिैुिे सनाखत गनुय पने  

४) चौपाया पािन गनेका हकमा स्थान र छरभछमेक तथा 

िातािरणमा प्रभतकूि प्रभाि नपने व्यहोरा   

 

१) भनिेदन सभहत तोभकएको कागजातहरु पेश 

गने  

२) िडा ऄध्यक्ष/का.बा.िडा ऄध्यक्ष/िडा 

सभचििे सम्बभन्धत कमयचारीिाइ तोक अदेश 

गने  

३) भनिेदन दताय गने  

४) तोभकएको कमयचारीिे अिश्यकता ऄनसुार 

स्थिगत सजयभमन मचुलु्का तयार गरी भसफाररस 

तयार गने  

५) भनिेदकिे तोभकएको शलु्क बझुाईने  

६) चिानी गरी भनिेदकिाइ भसफाररस 

ईपिब्ध गराईने  

१) िडा सभचि,  

सम्बभन्धत 

फाँटका कमयचारी   

२) सोही भदन,  

सजयभमनको 

हकमा बढीमा ३ 

भदनभभत्र   
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१) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रभतभिभप र  भनिेदन पत्र  

२) सरी जान ेव्यभिहरु नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रमाभणत 

प्रभतभिभप र नागररकता प्रमाणपत्र नभएको हकमा भििाह 

दताय िा जन्म दताय िा ईमेर खिेुको भनस्साको प्रमाभणत 

प्रभतभिभप  

३) जग्गाधनी प्रमाण पजूायको प्रभतभिभप /घर िा जग्गा 

नभएकाको हकमा व्यिसाय िा बसाइ खलु्ने प्रमाण 

कागजात  

४) घर जग्गा भएकाको हकमा घर भए चािु अ. ि. 

सम्मको मािपोत र घर जग्गा कर िा एकीकृत सम्पभि कर 

भतरेको रभसद िा कर भनधायरण स्िीकृत भएको कागजात   

५) घर जग्गा नभएकाको हकमा सम्बभन्धत घर धनीसँग 

गरेको घर बहािको सम्झौता   

१) भनिेदन सभहत तोभकएको कागजातहरु पेश 

गने  

२) िडा ऄध्यक्ष/का.बा.िडा ऄध्यक्ष/िडा 

सभचििे सम्बभन्धत कमयचारीिाइ तोक अदेश 

गने  

३) भनिेदन दताय गने  

४) तोभकएको कमयचारीिे अिश्यकता ऄनसुार 

सजयभमन मचुलु्का तयार गरी भसफाररस तयार 

गने  

५) भनिेदकिे तोभकएको शलु्क बझुाईने  

६) चिानी गरी भनिेदकिाइ भसफाररस 

ईपिब्ध गराईने  

 

१) िडा सभचि,  

सम्बभन्धत 

फाँटका कमयचारी   

२) सोही भदन,  

सजयभमनको 

हकमा बढीमा ३ 

भदनभभत्र   
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य १) कारण प्रष्ट खिेुको भनिेदन  

२) चािु अ.ि. सम्मको घरजग्गा कर , बहाि कर र 

मािपोत भतरको रभसद  

३) बहाि सम्झौताको प्रमाभणत प्रभतभिपी   

४) भजल्िा प्रशासन कायायियको पत्र  

५) स्थानीय सजयभमन मचुलु्का  

६) अिश्यकता ऄनसुार स्थानीय प्रहरी सजयभमन मचुलु्का    

१) भनिेदन सभहत तोभकएको कागजातहरु पेश 

गने  

२) िडा ऄध्यक्ष/का.बा.िडा ऄध्यक्ष/िडा 

सभचििे सम्बभन्धत कमयचारीिाइ तोक अदेश 

गने  

३) भनिेदन दताय गने  

५) भनिेदकिे तोभकएको शलु्क बझुाईने  

६) रोहबरमा बस्ने कमयचारी तोक्ने  

७) िडा कायायियबाट प्रभषत ३५ भदने म्याद 

पत्रको सचूना प्रमाभणत प्रभतिपी  

१) िडा सभचि,  

सम्बभन्धत 

फाँटका कमयचारी   

२) सोही भदन,  

सजयभमनको 

हकमा बढीमा ३ 

भदनभभत्र   
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 १) भनिेदन तथा नागररकता प्रमाणपत्रको प्रभतभिभप  

२) भिपन्नता खलु्ने प्रमाण कागजात  

३) भसफाररस अिश्यक भएको ऄन्य कारण   

 

१) भनिेदन सभहत तोभकएको कागजातहरु पेश 

गने  

२) िडा ऄध्यक्ष/का.बा.िडा ऄध्यक्ष/िडा 

सभचििे सम्बभन्धत कमयचारीिाइ तोक अदेश 

गने  

३) भनिेदन दताय गने  

४) तोभकएको कमयचारीिे अिश्यकता ऄनसुार 

सजयभमन मचुलु्का तयार गरी भसफाररस तयार 

गने  

५) भनिेदकिे तोभकएको शलु्क बझुाईने  

६) चिानी गरी भनिेदकिाइ भसफाररस 

ईपिब्ध गराईने  

१) िडा सभचि,  

सम्बभन्धत 

फाँटका कमयचारी   

२) सोही भदन,  

सजयभमनको 

हकमा बढीमा ३ 

भदनभभत्र   
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१)  भनिेदन पत्र  

२) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रभतभिभप  

३) चाि ु अ. ि. सम्मको मािपोत र घर जग्गा कर िा 

एकीकृत सम्पभि कर भतरेको रभसद  

४) भिषयसँग सम्बभन्धत ऄन्य प्रमाण कागजातहरु   

 

१) भनिेदन सभहत तोभकएको कागजातहरु पेश 

गने  

२) िडा ऄध्यक्ष/का.बा.िडा ऄध्यक्ष/िडा 

सभचििे सम्बभन्धत कमयचारीिाइ तोक अदेश 

गने  

३) भनिेदन दताय गने  

४) तोभकएको कमयचारीिे अिश्यकता ऄनसुार 

सजयभमन मचुलु्का तयार गरी भसफाररस तयार 

गने  

५) भनिेदकिे तोभकएको शलु्क बझुाईने  

६) चिानी गरी भनिेदकिाइ भसफाररस 

ईपिब्ध गराईन े  

१) िडा सभचि,  

सम्बभन्धत 

फाँटका कमयचारी   

२) सोही भदन,  

सजयभमनको 

हकमा बढीमा ३ 

भदनभभत्र   
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१) भनिेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रभतभिपी  

२) नाबािकको हकमा जन्म दताय प्रमाणपत्रको प्रभतभिभप  

३) बसाइ सरी अएको भए सो को प्रमाण पत्र  

४) चाि ु अ. ि. सम्मको मािपोत र घर जग्गा कर िा 

एकीकृत सम्पभि कर भतरेको रभसद  

 

१) भनिेदन सभहत तोभकएको कागजातहरु पेश 

गने  

२) िडा ऄध्यक्ष/का.बा.िडा ऄध्यक्ष/िडा 

सभचििे सम्बभन्धत कमयचारीिाइ तोक अदेश 

गने 

३) भनिेदन दताय गने  

४) तोभकएको कमयचारीिे अिश्यकता ऄनसुार 

सजयभमन मचुलु्का तयार गरी भसफाररस तयार 

गने  

५) भनिेदकिे तोभकएको शलु्क बझुाईने  

६) चिानी गरी भनिेदकिाइ भसफाररस 

ईपिब्ध गराईने  

१) िडा सभचि,  

सम्बभन्धत 

फाँटका कमयचारी   

२) सोही भदन,  

सजयभमनको 

हकमा बढीमा ३ 

भदनभभत्र   
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१) दिुहा दिुहीको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रभतभिभप  

२) बसाइ सरी अएकाको हकमा बसाइ सराइ दताय प्रमाण 

पत्र  

३) दिुाहा दिुही दबैु ईपभस्थत भइ सनाखत गनुय पने  

४) चाि ु अ. ि. सम्मको मािपोत र घर जग्गा कर िा 

एकीकृत सम्पभि कर भतरेको रभसद िा कर भनधायरण स्िीकृत 

भएको कागजात  

५) भि.स.२०३४ पभछको हकमा भििाह दताय प्रमाण पत्रको 

प्रभतभिभप   

१) भनिेदन सभहत तोभकएको कागजातहरु पेश 

गने  

२) िडा ऄध्यक्ष/का.बा.िडा ऄध्यक्ष/िडा 

सभचििे सम्बभन्धत कमयचारीिाइ तोक अदेश 

गने  

३) भनिेदन दताय गने  

४) तोभकएको कमयचारीिे अिश्यकता ऄनसुार 

सजयभमन मचुलु्का तयार गरी भसफाररस तयार 

गने  

५) भनिेदकिे तोभकएको शलु्क बझुाईने  

६) चिानी गरी भनिेदकिाइ भसफाररस 

ईपिब्ध गराईने  

१) िडा सभचि,  

सम्बभन्धत 

फाँटका कमयचारी   

२) सोही भदन,  

सजयभमनको 

हकमा बढीमा ३ 

भदनभभत्र   
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क्र.सं. 

सेवा 

सुनवधाको 

नाम 

अवश्यक पने कागजातहरु 
सेवा सुनवधा प्राप्त गनव अवश्यक पने 

प्रनक्रया 

नजम्मेवार 

ऄनधकारी 

र लाग्ने समय 

लाग्ने 

दस्तुर 

46.  
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१) भनिेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रभतभिभप र भनिेदन  

२) चाि ु अ. ि. सम्मको मािपोत र घर जग्गा कर िा 

एकीकृत सम्पभि कर भतरेको रभसद िा कर भनधायरण स्िीकृत 

भएको कागजात  

३) प्रमाभणत गनुय पने भिषयसँग सम्बभन्धत प्रमाण 

कागजहरुको प्रभतभिभप  

४) मन्जुरीनामा भिने र भदने दिैु व्यभि   

 

१) भनिेदन सभहत तोभकएको कागजातहरु पेश 

गने  

२) िडा ऄध्यक्ष/का.बा.िडा ऄध्यक्ष/िडा 

सभचििे सम्बभन्धत कमयचारीिाइ तोक अदेश 

गन े 

३) भनिेदन दताय गने  

४) तोभकएको कमयचारीिे अिश्यकता ऄनसुार 

सजयभमन मचुलु्का तयार गरी भसफाररस तयार 

गने  

५) भनिेदकिे तोभकएको शलु्क बझुाईने  

६) चिानी गरी भनिेदकिाइ भसफाररस 

ईपिब्ध गराईने  

१) िडा सभचि,  

सम्बभन्धत 

फाँटका कमयचारी   

२) सोही भदन,  

सजयभमनको 

हकमा बढीमा ३ 

भदनभभत्र   
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१) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रभतभिभप र भनिेदन  

२) नाताप्रमाभणत प्रमाण पत्रको प्रभतभिभप  

३) हकदार प्रमाभणतका िाभग स्थिगत सजयभमन  

४) हकदार प्रमाभणत गने थप प्रमाण कागज  

५) चाि ु अ. ि. सम्मको मािपोत र घर जग्गा कर िा 

एकीकृत सम्पभि कर भतरेको रभसद  

६) अिश्यकता ऄनसुारसजयभमन मचुलु्का   

१) भनिेदन सभहत तोभकएको कागजातहरु पेश 

गने  

२) िडा ऄध्यक्ष/का.बा.िडा ऄध्यक्ष/िडा 

सभचििे सम्बभन्धत कमयचारीिाइ तोक अदेश 

गने  

३) भनिेदन दताय गने  

४) तोभकएको कमयचारीिे अिश्यकता ऄनसुार 

सजयभमन मचुलु्का तयार गरी भसफाररस तयार 

गने  

५) भनिेदकिे तोभकएको शलु्क बझुाईने  

६) चिानी गरी भनिेदकिाइ भसफाररस 

ईपिब्ध गराईने  

१) िडा सभचि,  

सम्बभन्धत 

फाँटका कमयचारी   

२) सोही भदन,  

सजयभमनको 

हकमा बढीमा ३ 

भदनभभत्र   
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१) भनिेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रभतभिभप  

२) संरक्षक िा ऄभभभािकिे कायायियको रोहबरमा गरेको 

सनाखत पत्र  

३) स्थानीय सजयभमन मचुलु्काको पत्र  

४) चाि ु अ. ि. सम्मको मािपोत र घर जग्गा कर िा 

एकीकृत सम्पभि कर भतरेको रभसद  

५) भिदेशमा रहकेाको हकमा भिदेशभस्थत नेपािी 

भनयोगबाट अएको भसफाररस   

 

१) भनिेदन सभहत तोभकएको कागजातहरु पेश 

गने  

२) िडा ऄध्यक्ष/का.बा.िडा ऄध्यक्ष/िडा 

सभचििे सम्बभन्धत कमयचारीिाइ तोक अदेश 

गने 

३) भनिेदन दताय गने  

४) अिश्यकता ऄनसुार स्थानीय प्रहरीको 

सजयभमन मचुलु्का माग गने  

५) भनिेदकिे तोभकएको शलु्क बझुाईने  

६) चिानी गरी भनिेदकिाइ भसफाररस 

ईपिब्ध गराईने  

१) िडा सभचि,  

सम्बभन्धत 

फाँटका कमयचारी   

२) सोही भदन,  

सजयभमनको 

हकमा बढीमा ३ 

भदनभभत्र   
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१) भनिेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रभतभिभप  

२) भिषय सँग सम्बभन्ध प्रमाण कागजातको प्रभतभिभप  

३) चाि ु अ. ि. सम्मको मािपोत र घर जग्गा कर िा 

एकीकृत सम्पभि कर भतरेको रभसद   

 

१) भनिेदन सभहत तोभकएको कागजातहरु पेश 

गने  

२) िडा ऄध्यक्ष/का.बा.िडा ऄध्यक्ष/िडा 

सभचििे सम्बभन्धत कमयचारीिाइ तोक अदेश 

गने  

३) भनिेदन दताय गने  

४) तोभकएको कमयचारीिे अिश्यकता ऄनसुार 

सजयभमन मचुलु्का तयार गरी भसफाररस तयार 

गने  

५) भनिेदकिे तोभकएको शलु्क बझुाईने  

६) चिानी गरी भनिेदकिाइ भसफाररस 

ईपिब्ध गराईने  

१) िडा सभचि,  

सम्बभन्धत 

फाँटका कमयचारी   

२) सोही भदन,  

सजयभमनको 

हकमा बढीमा ३ 

भदनभभत्र   
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क्र.सं. 

सेवा 

सुनवधाको 

नाम 

अवश्यक पने कागजातहरु 
सेवा सुनवधा प्राप्त गनव अवश्यक पने 

प्रनक्रया 

नजम्मेवार 

ऄनधकारी 

र लाग्ने समय 

लाग्ने 

दस्तुर 

50.   

ब
ह
ाि

 क
र 

१) भनिेदन पत्र  

२) बहाि सम्झौता  

३) नेपाि सरकारमा बहािसँग सम्बभन्धत भनकायमा दताय 

गरेको प्रमाण पत्रको प्रभतभिभप  

४) नागररकताको प्रमाभणत प्रभतभिपी   

५) चाि ुअ.ि. सम्म घर जग्गा र मािपोत भतरेको रभसदको 

िा भनधायरण अदशेको प्रमाभणत प्रभतभिपी  

१) िडा ऄध्यक्ष/का.बा.िडा ऄध्यक्ष/िडा 

सभचििे सम्बभन्धत कमयचारीिाइ तोक अदेश 

गने 

२) तोभकएको कमयचारीिे कर भनधायरण तयार 

गरी िडा ऄध्यक्ष/का.बा.िडा ऄध्यक्ष/िडा 

सभचि समक्ष पेश गन े

३) तोभकएको कर बझुाईने  

४) चिानी गरी भनिेदकिाइ कर भनधायरण पत्र 

ईपिब्ध गराईने   

१) िडा सभचि,  

सम्बभन्धत 

फाँटका कमयचारी   

२) सोही भदन,  

सजयभमनको 

हकमा बढीमा ३ 

भदनभभत्र   
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१) भनिेदन पत्र  

२) प्रथम िषयका िाभग जग्गा धनी प्रमाण पजूाय, नभिकरणका 

िाभग ऄभघल्िो अ.ि.मा मािपोत भतरेको रभसद िा यस 

कायायियबाट जारी गररएको मािपोत नभिकरण बकु  

३) घर जग्गा कर िा एकीकृत सम्पभि कर भतरेको प्रमाण  

 

१) िडा ऄध्यक्ष/का.बा.िडा ऄध्यक्ष/िडा 

सभचििे सम्बभन्धत कमयचारीिाइ तोक अदेश 

गने 

२) तोभकएको कमयचारीिे कर भनधायरण तयार 

गरी िडा ऄध्यक्ष/का.बा.िडा ऄध्यक्ष/िडा 

सभचि समक्ष पेश गन े

३) तोभकएको कर बझुाईने  

४) चिानी गरी भनिेदकिाइ कर रभसद ईपिब्ध 

गराईने ।  

१) िडा सभचि,  

सम्बभन्धत 

फाँटका कमयचारी   

२) सोही भदन,  

सजयभमनको 

हकमा बढीमा ३ 

भदनभभत्र   
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१) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रभतभिभप र भनिेदन  

२) भिषय सँग सम्बभन्धत प्रमाण कागजात  

३) चाि ु अ. ि. सम्मको मािपोत र घर जग्गा कर िा 

एकीकृत सम्पभि कर भतरेको रभसद िा कर भनधायरण स्िीकृत 

भएको कागजात   

 

१) भनिेदन सभहत तोभकएको कागजातहरु पेश 

गने  

२) िडा ऄध्यक्ष/का.बा.िडा ऄध्यक्ष/िडा 

सभचििे सम्बभन्धत कमयचारीिाइ तोक अदेश 

गने  

३) भनिेदन दताय गने  

४) तोभकएको कमयचारीिे अिश्यकता ऄनसुार 

सजयभमन मचुलु्का तयार गरी भसफाररस तयार 

गने  

५) भनिेदकिे तोभकएको शलु्क बझुाईने  

६) चिानी गरी भनिेदकिाइ भसफाररस 

ईपिब्ध गराईने  

१) िडा सभचि,  

सम्बभन्धत 

फाँटका कमयचारी   

२) सोही भदन,  

सजयभमनको 

हकमा बढीमा ३ 

भदनभभत्र   

 

ग
ाईँ

प
ाभ

ि
क

ाक
ो 

अ
भथ

यक
 ऐ

न
 ऄ

न
सु

ार
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५. सेवा प्रदान गने ननकायको शाखा र नजम्मेवार ऄनधकारी : 

 
  



 

32 
 

 

६. सेवा प्रदान गनव लाग्ने दस्तुर र ऄबनध : अभथयक ऐन, २०७९ मा ईल्िेख भए बमोभजम । 

bkmf ^ ;Fu ;DaGwLt 

cg';'rL $ 

;]jf z'Ns b:t'/    

l;=g+= ljifo ljj/0f b:t'/ ?  

! 3/ hUuf ;DalGw l;kmf/L; !=!     df]xL gfd;f/L  tyf df]xL 

afF8kmfF8 l;kmf/L; k|lt /f]kgL 

200  

!=@    hUuf gfd;f/L l;kmf/L; 300  

!=#    df]xL nut s6\6f l;kmf/L; 300  

!=$    ck'tfnL l;kmf/L; b:t'/ 1000  

!=%    rf/ lsNnf l;kmf/L;  500  

!=^    lgj]bg b:t'/ 10  

!=& kSsL 3/ k|df0fLt 800  

!=*    sRrL 3/ k|df0fLt 500  

!=(    a;f]jf; k|df0fLt 200  

!=!)   Joj;flos 3/ sf]7f vf]Ng]  800  

!=!!   cfjfl;o 3/ sf]7f vf]Ng] , 

3/ gfd;f/L 

800  

!=!@   xsef]u tyf hf]tef]u  

tyf 5'6 btf{ l;kmf/L; 

300  

!=!#   pBf]u ;DalGw 3/df 

cfunflu -uf=kf=df btf{ ePsf_ 

200  

!=!$   ;fgf 3/]n'  pBf]udf 

cfunflu l;kmfl/; 

jLdf k|of]hgsf nflu !)))., 

cGosf nflu lgz'Ns 

 

!=!%   demf}nf pBf]udf cfunflu 

l;kmf/L; 

jLdf k|of]hgsf nflu !%))., 

cGosf nflu lgz'Ns 
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!=!^  7"nf pBf]udf cfunflu 

l;kmf/L; 

jLdf k|of]hgsf nflu @)))., 

cGosf nflu lgz'Ns 

 

!=!& ;j{;fwf/0fsf] 3/ 6x/fdf 

cfunflu l;kmf/L; 

lgz'Ns  

!=!*   gS;f kf; lstfj b:t'/ 1000  

!=!(   ;+3;+:yfsf] a}s vftf 

vf]Nbf 

300  

!=@)   ;j} lsl;dsf kmf/d b:t'/  10  

!=@!   gfd, pd]/ y/ nufot ;+;f]wg  100  

!=@#   Joj;fo k|df0f kq b:t'/ 200  

!=@$  kSsL 3/ sfod l;kmf/L; 800  

!=@%   l6gsf] 5fgf ePsf] sRsL 3/ 

sfod l;kmf/L;  

400  

!=@^   sRrL 3/ l;kmf/L; 200  

@ gfu/Lstf;Fu ;DalGwt  @=!     gfu/Lstf k|df0fkq 

l;kmf/L; -a+zhsf cfwf/sf] nflu 

_ 

200  

 

 @=@    gfu/Lstf ;lh{ldg  500  

  @=#     gfu/Lstfsf] k|ltlnkL 200  

\@=$ c+uLs[t gfu/Lstf 200  

     @=% a}jfxLs c+uLs[t 

gfu/lstf l;kmf/L; 

200  

     @=^ gfjfns kl/ro kq 

l;kmfl/; 

200  

#  k|df0fLt l;kmf/L;   #=!     ljjfx k|df0fLt 200  

  #=@     hGd k|df0fLt 200  

  #=#     d[To' k|df0fLt 200  

  #=$    a;fO{;/fO{ k|df0fLt 200  

  #=%     cljjfxLt k|df0fLt÷ 

lhjLt k|dfl0ft

200  

व्मविगत घटना दताव  जन्द्भ दताव  २००  

जन्द्भ दताव प्रततभरवऩ ५००  

भतृ्मु दताव  २००  

mailto:!=@)%20%20%20;j%7D%20lsl;dsf%20kmf/d%20b:t'/
mailto:!=@!%20%20%20gfd,%20pd]/%20y/%20nufot%20;+;f%5dwg
mailto:!=@#   Joj;fo k|df0f kq b:t'/
mailto:!=@$%20%20kSsL%203/%20sfod%20l;kmf/L;
mailto:!=@%25%20%20%20l6gsf]%205fgf%20ePsf]%20sRsL%203/%20sfod%20l;kmf/L;
mailto:!=@%25%20%20%20l6gsf]%205fgf%20ePsf]%20sRsL%203/%20sfod%20l;kmf/L;
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भतृ्मु दताव प्रततभरवऩ ५००  

वववाह दताव २००  

वववाह दताव प्रततभरवऩ ५००  

फसाईसयाई दताव  २००  

फसाईसयाई दताव प्रततभरवऩ ५००  

सम्वन्द्ध ववच्छेद  दताव  २००  

सम्वन्द्ध ववच्छेद  दताव 
प्रततभरवऩ 

५००  

$ JolQm;Fu ;DalGwt l;kmf/L;   $=!    rf/Llqs Pjd\ 

;"rLs[t ju{ l;kmf/L;  :yfoL 

a;f]jf; ePsf nfuL

200  

  $=@   rf/Llqs Pjd\ ;"rLs[t 

ju{ l;kmf/L; 

400  

  $=#    g]kfnL k]G;g k§f 

axfssf nflu u/]sf] h'g;'s} 

l;kmf/L;

300  

  $=$   ef/lto k]G;g 

axfssf nflu h'g;'s} l;kmf/L;

800  

  $=%   cGo b]zsf k]G;g 

axfssf nflu h'g;'s} l;kmf/L;

1000  

  $=^    a}b]lzs /f]huf/Lsf] 

l;nl;nfdf d[To ePsf] JolQmsf] 

l;kmf/L;

lgz'Ns  

  $=& Joj;fo aGb l;kmf/L; 500  

  $=*   k;n sf]7f cfunflu 

ePdf ljdf afkt l;kmf/L;

 

  $=(    gftf k|df0fLt 

g]kfnLdf

250  

  $=!)   gftf k|df0fLt 

c+u|]hLdf

500  

  $=!!   gDj/L hUufsf] ?v sf6\g] 

l;kmf/L;

500  
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Ø $=!@   ;x'lnot sf7sf] 

l;kmf/L; 

1500  

%   %=!    % /f]kgL ;Ddsf] nflu 1000  

dfu lgj]bgsf cfwf/df hUuf 5'6\ofpg] 

sfd 

-cldgåf/f_ 

%=@  ^ b]lv !) /f]kgL ;Ddsf] nflu  1500  

%=#    !% /f]kgL b]lv @% /f]kgL  

;Ddsf] nflu 

3500  

%=$    @% /f]kgL b]vL %) /f]kgL 

;Ddsf] nfuL 

5000  

%=%    %) /f]kgL b]vL dfly sf] 

nflu  

10000  

%=^  3/ agfpbf lsrnf] k/L 

hUuf 5'6\ofpbf  

1500  

^ pBf]u btf{  l;kmf/L; ^=!  rfprfp pBf]u÷ l;Gs] rfprfp 1500  

^=@  lj:s'6 pBf]u 1500  

^=#  rKkn pBf]u 1500  

^=$ ;nfO{ pBf]u 1500  

^=% KnfO{ p8 pBf]u 3000  

^=^ sk8f pBf]u 3000  

^=& a/km pBf]u 500  

^=* sGkm];g/L pBf]u 500  

^=( sfi7 pBf]u 3000  

^=!) ; ldn ;lxtsf] sfi7 

pBf]u kmlg{r/ ;d]t 

5000  

^=!! kmlg{r/ dfq 2500  

^=!@ Uof/]h 2000  

^=!# k]6«f]n kDk 10000  

^=!$ dl§t]n l8n/ 3000  

^=!% :6]zg/L jf skL pBf]u 2500  

^=!^ l8:6Ln/L jf a|'c/L pBf]u 10000  

^=!&xNsf k]o h'; kbfy{ pBf]u 2000  

mailto:%25=@%20%20%5e%20b]lv%20!)%20/f%5dkgL%20;Ddsf%5d%20nflu
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^=!* Knf:6Ls pBf]u 5000  

^=!( kfp/f]6L, s]s, b'g6 pBf]u 2000  

^=@) u|Ln pBf]u 5000  

^=@! un}rf pBf]u 5000  

^=@@ ufd]{G6 pBf]u 3000  

^=@# s'6fgL lk;fgL ldn 1500  

^=@$ e'hLof pBf]u 1500  

^=@% O{6f tyf 6fon pBf]u 

cfw'gLs e§f hl8t -k|b'if0f z'Ns 

;d]t_ 

30000  

^=@^  O{6f tyf 6fon cfw'gLs 

oGq h8fg gu/LPsf] 

35000  

^=@& qm;/ pBf]u -k|b'if0f z'Ns 

;d]t_ 

35000  

^=@* ldlg/n jf6/ pBf]u 10000  

^=@(  tfdf, lkQn, kmnfd, 

cfNd'gLod h:tf wft' pBf]u -

3/]n'_ 

4000  

^=#)  ckm;]6 k|]z 2500  

^=#!  k|]z afx]s lk|Gl6Ë tyf 

n]jn pBf]u 

1000  

^=#@  h'6 pBf]u 

1000  

^=##  s'6fgL lk;fgL b'O{ eGbf al9 

k|sf/sf sfd ug{] 7"nf pBf]u 

1500  

^=#$   ;;, crf/ pBf]u 1500  

^=#%  l;d]G6sf kfO{k tyf kf]n 

pBf]u 

5000  

^=#^  v}gL pBf]u 5000  

^=#&r'/f]6 lj+8L pBf]u 5000  

^=#*  r'/f]6, lj8L pBf]u 3/]n' 1000  

^=#( a]tafF;sf] kmlg{r/ pBf]u 500  

^=$) n'lj|s]G8; pBf]u 20000  

mailto:%5e=@%25%20O%7b6f%20tyf%206fon%20pBf]u%20cfw'gLs%20e§f%20hl8t%20-k%7Cb'if0f%20z'Ns%20;d]t_
mailto:%5e=@%25%20O%7b6f%20tyf%206fon%20pBf]u%20cfw'gLs%20e§f%20hl8t%20-k%7Cb'if0f%20z'Ns%20;d]t_
mailto:%5e=@%25%20O%7b6f%20tyf%206fon%20pBf]u%20cfw'gLs%20e§f%20hl8t%20-k%7Cb'if0f%20z'Ns%20;d]t_
mailto:%5E=@%5E%20%20O%7B6f%20tyf%206fon%20cfw'gLs%20oGq%20h8fg%20gu/LPsf%5d
mailto:%5E=@%5E%20%20O%7B6f%20tyf%206fon%20cfw'gLs%20oGq%20h8fg%20gu/LPsf%5d
mailto:%5E=@&%20qm;/%20pBf%5du%20-k%7Cb'if0f%20z'Ns%20;d%5dt_
mailto:%5E=@&%20qm;/%20pBf%5du%20-k%7Cb'if0f%20z'Ns%20;d%5dt_
mailto:%5E=@(%20%20tfdf,%20lkQn,%20kmnfd,%20cfNd'gLod%20h:tf%20wft'%20pBf]u%20-3/%5dn'_
mailto:%5E=@(%20%20tfdf,%20lkQn,%20kmnfd,%20cfNd'gLod%20h:tf%20wft'%20pBf]u%20-3/%5dn'_
mailto:%5E=@(%20%20tfdf,%20lkQn,%20kmnfd,%20cfNd'gLod%20h:tf%20wft'%20pBf]u%20-3/%5dn'_
mailto:%5E=#@  h'6 pBf]u
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^=$! Knl6ª Aofj;fo % /f]kgL 

;Dd÷ ^ b]lv !% /f]kgL ;Dd÷!^ 

b]lv dfly 

15000• ÷@%)))÷%))))  

 ^=$@ afn'jf rfng] lkm/lkm/] btf{ 

z'Ns  

30000  

 ^=$# afn'jf rfng] lkm/lkm/] 

gljs/0f  

20000  

^=$$  dfly pNn]v gul/Psf 

pwf]usf] xsdf lg/LIf0f ul/ 

600 b]lv 2000 ;Dd  

& lghL lzIf0f ;+:yf btf{  Pad\ cGo 

sfdsf nflu u/Lg] l;kmf/L; 

&=! cfwf/e't ljBfno btf{ tyf 

l;kmfl/; 

5000  

&=@ dfWolds ljBfno 12500  

&=# SofDk; 20000  

&=$ k|fljlws lzIf0f ;+:yf 10000  

&=% :t/ a[4Lsf nflu l;kmf/L; 2500.00 k|lt ljifo  

* 3/ tyf af6f] k|df0fLt u/Lg] l;kmf/L; -c+z 

j08f xs5f]8\g], kl/jf/ leqdf gfd;f/L, 

as;, bfO{hf] tyf a}lsª k|of]hgsf] xsdf _ 

*=!   % /f]kgL ;Ddsf] 

If]qkmndf  

200  

*=@  ^ b]vL !% /f]kgL ;Ddsf] 

If]qkmn  

400  

*=#   !^ /f]kgL b]lv 

@% ;Ddsf] If]qkmndf  

600  

*=$  @^ /f]kgL b]lv 

dflysf]] If]qkmndf  

1000  

( x}l;ot k|dfl0ft   

-ljqmL, C0f / j}b]lzs /f]huf/sf 

nfluk|of]hgsf] nflu_ 

?=10 nfv;Dd 500  

 

?=20 nfv;Dd 1,000  

?=30 nfv;Dd 2,000  

?=40 nfv;Dd 3,000  

?=50 nfv;Dd 3500  

?=50 nfveGbf a(L k|To]s 10 nfvdf  ? %)) sf b/n] yk  

!) 3/ 

gS;f kf;  

b:t'/ 

!)=!   !))) au{km"6 

;Dd gS;f kf; ubf{ k|ltju{km"6  

7  

mailto:%5E=$@%20%20dfly%20pNn]v%20gul/Psf%20pwf%5dusf%5d%20xsdf%20lg/LIf0f%20ul/
mailto:%5E=$@%20%20dfly%20pNn]v%20gul/Psf%20pwf%5dusf%5d%20xsdf%20lg/LIf0f%20ul/
mailto:&=@%20dfWolds%20ljBfno
mailto:*=@%20%20%5e%20b]vL%20!%25%20/f%5dkgL%20;Ddsf%5d%20If%5dqkmn
mailto:*=@%20%20%5e%20b]vL%20!%25%20/f%5dkgL%20;Ddsf%5d%20If%5dqkmn
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!)=@   !))) au{km"6 

dflysf] nflu k|ltju{km"6 

8  

!)=^ kvf{n k|lt /lgË 

lkm6 

1  

  ufpFkflnsfn] P]g hf/L ug'{ 'k"j{ lgdf0f{ 

ePsf 3/x?sf] xsdf clen]lvs/0f  ubf{ 

nfUg] b:t'/ dfly pNn]lvt ePadf]lhd  

sRrL 3/  100  
;fwf/0f 3/ 500  

   kSsL 3/ k|lt ju{ lkm6               

;j} 3/ 

$  

!! 3/  

gS;f gfd;f/L b:t'/ 

!!=!  !))) ju{lkm6 

;Ddsf] 3/ gS;f gfd;f/L 

1500  

!!=@  !))) b]vL dfly 

3/ gS;f gfd;f/L 

3000  

!@ 3/ lgdf0f{ If]q /]vf+sg, lg/LIf0f 

nufotsf b:t'/ 

!@=! 3/ gS;f lg/LIf0f b:t'/  

1000  
!@=@ n]cfp6 b:t'/ 500  

!# cGo b:t'/ !#=!  sRrL 3/df 

ljB't h8fg l;kmf/L; 

200  

!#=@  l6gsf] 5fgf 

ePsf] sRrL 3/  ljB't h8fg l;kmfl/; 

100  

!#=#  kSsL 3/df 

ljB't h8fg l;kmf/L; 

500  

!#=$  ly|km]h nfO{g 

h8fg l;kmf/L; 

2000  

!#=%  vfg]kfgLsf] wf/f 

h8fg 

200  

!#=^ ;+:yf btf{ 

l;kmf/L; 

1000  

!#=& l;g]df xn vf]Ng] 

l;kmf/L; 

15000  

!#=* d]nf ;s{; 

cg"dlt l;kmf/L; 

Go"gtd Ps lbg ;Ddsf] ? 
2500 / yk k|ltbLg 

? 1500.00 

 

!#=( 6]nLkmf]g h8fg 

l;kmf/L; 

200  
 

mailto:!@
mailto:!@=!%203/%20gS;f%20lg/LIf0f%20b:t'/
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!#=!)  l/S;f 7]nf 

btf{, gljs/0f tyf gfd;f/L b:t'/  

200  

टोर ववकास 
सॊस्था दताव  

500  

भुहान दताव  500  

सॊस्था, सभूह, 

क्रफ दताव   
१०००  

गैय सयकायी सॊस्था 
सुधचकृत गा ऩा  

२०००  

!#=!!  h'g;'s} k|sf/sf 

;/hldg  

500  

!#=!@ dfly 

pNn]v gePsf b:t'/sf] xsdf 

500  

!#=!# ljljw 

l;kmfl/; 

200  

!$ k|ltlnkL l;kmfl/; !$=! gS;f kf; 

;DaGwL k|df0fkqsf] k|ltlnkL 

1500  

!$=@  3/sf] gS;fsf] 

k|ltlnkL 

2000  

!$=#  Joj;fo 

k|df0fkqsf] k|ltlnkL 

500  

!$=$  cGo k|df0f–kq 200  
!$=% k|df0fkq afx]s 

cGosf] k|ltlnkL k|ltkfgf  

5  

!$=^ dfnkf]t tyf ;DktL s/ 

lt/]sf] /l;bsf] k|ltnLkL 

50  

!% ufpFkflnsf af6 ul/g] vl/b, lgdf{0f tyf 

k/fdz{, ववषमववऻ आदी ;]jfsf] nflu  

;+:yf  ;'lr btf{  

ufpFkflnsf af6 ul/g] vl/b, lgdf{0f 

tyf k/fdz{, ववषमववऻ ;]jfsf] 

nflu  ;+:yf  ;'lr btf{  

1000  

१६ ऩरयऺा दस्तुय  नेऩार सयकायरे तोकेको तह 
फभोजजभको ऩरयऺा शुल्क 
भरइनेछ ।  

   

 नोटः माथथ उल्लेखित कुनै वििरण नविकरण गनुपुरेमा दताु शुल्को ५० प्रततशत लाग्नेछ ।  
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७. ननणवय गने प्रनक्रया र ऄनधकार: 

स्थानीय सरकार संचािन ऐन २०७४ र ऄन्य प्रचभित ऐन, भनयमाििी र काययभिभध िमोभजम । 

गाईुँसभा सभा सदस्यहरु सियसम्मत िा बहुमत पद्धभत 

कायवपानलका काययपाभिका सदस्यहरु सियसम्मत 

प्रशासकीय कायवहरु प्रमखु प्रशासकीय ऄभधकृत प्रचभित काननु बमोभजम 

   

८. ननणवय ईपर ईजुरी सुन्ने ऄनधकारी : 

भचत्र बहादरु ऄभधकारी - प्रमखु प्रशासकीय ऄभधकृत  

 

९. सम्पादन गरेको कामको नववरण संके्षपमा : 

 

नवषयगत 

शाखा/इकाइ/कायावलय 

सम्पादन गरेको नववरण 

प्रशासन तथा योजना  गाईँ नगर सभाको बैठक व्यिस्थापन 

 अन्तररक व्यिस्थापन 

 स्थानीय सेिाको व्यिस्थापन 

 योजना बजटे तथा काययक्रम 

 त्यांक तथा ऄभभिेख व्यिस्थापन 

 सचूना तथा सञ्चार 

 राजश्व, भििीय व्यिस्थापन तथा अभथयक प्रशासन 

 स्थानीय कर, दस्तरू, दण्ड जररबाना, मािपोत, सेिा शलु्क तथा 

रोयल्टी  

 न्याय, काननू तथा भिधायन 

 शाभन्त सरुक्षा  

भशक्षा यिुा तथा खेिकुद  अधारभतू तथा माध्यभमक भशक्षा 

 खिेकुद  

स्िास््य  अधारभतू स्िास््य तथा सरसफाइ 
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पिुायधार भिकास  स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृभष सडक, भसंचाइ, साना जिभिद्यतु, खानेपानी 

 यातायात तथा सिारी 

 भिन संभहता, मापदण्ड र भनमायण ऄनमुभत 

 बसोबास तथा अिास 

 भभूम व्यिस्थापन तथा भनयमन 

अभथयक भिकास  कृभष, पशपुािन, कृभष ईत्पादन, पशसु्िास््य, कृभष प्रसारको व्यिस्थापन, सञ्चािन र 

भनयन्त्रण 

 सहकारी, िघ,ु घरेि ुर साना ईद्योग 

 स्थानीय व्यापार, अपभुतय तथा बजार व्यिस्थापन 

 िन, िातािरण  तथा जभैिक भिभिधता  

 जिाधार, िन्यजन्त,ु खानी तथा खभनज पदाथय 

 भिपद ्व्यिस्थापन 

 िकैभल्पक ईजाय 

सामाभजक 

भिकास  

 सामाभजक सरुक्षा 

 समाजकल्याण र संघसंस्था 

 यिुा, मभहिा तथा बािबाभिका 

 जषे्ठ नागररक, ऄपांगता भएका व्यभिको व्यिस्थापन 

 किा, संस्कृभत तथा सम्पदा 

 पययटन 

 शाभन्त तथा पनुःभनमायण  

िडागत  योजना तजूयमा, कायायन्ियन तथा ऄनगुमन 

 त्यांक ऄद्यािभधक तथा संरक्षण 

 भिकास कायय 

 कर सम्बन्धी काययहरु  

 िन तथा िातािरण   

 भनयमन कायय 

 भसफाररश िा प्रमाभणत गने 

 गाईँपाभिकािे तोकेको ऄन्य काम 
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१०. सूचना ऄनधकारी र प्रमुखको नाम र पद : 

नामथरः नचत्र बहादुर ऄनधकारी पदः प्रमुख प्रशासकीय ऄनधकृत कायावलय प्रमुख 

नामथरः खुब प्रसाद नधताल पदः ऄभधकृत स्तर छैठौं सचुना ऄभधकारी 

 

११. ऐन, ननयम, नवननयम वा ननदेनशकाको सुची : 

१. ऐनहरु 

१. सहकायी दताव ,सञ्चारन य तनमभन ऐन ,२०७५ 

२. गाउॉसबा सञ्चारन ऐन  , २०७६  

३. भबभसेनथाऩा गाउॉ ऩाभरकाको प्रशासकीम कामवववधध तनमभभत गने ऐन ,२०७६ 

४. न्द्मातमक सभभततरे उजुयीको कायवाही फकनाया गदाव अऩनाउनऩुने कामवववधधका सम्फन्द्धभा व्मवस्था 
गनव फनेको ऐन ,२०७६ 

५. ऩदाधधकायीहरुको आचायसॊहहता ,२०७६ 

६. भबभसेनथाऩा गाउॉ ऩाभरकाको कृवष ववकास ऐन  , २०७७  

७. भबभसेनथाऩा गाउॉ ऩाभरकाको औद्तमगक व्मवसाम ऐन  ,२०७७  

८. भबभसेनथाऩा गाउॉ ऩाभरकाको त्माॊक तथा अभबरेख व्मवस्थाऩन ऐन  , २०७७  

९. भबभसेनथाऩा गाउॉ ऩाभरकाको सॊस्था दताव ऐन  , २०७७  

१०. भबभसेनथाऩा गाउॉ ऩाभरकाको साववजातनक तनजी साझेदायी ऐन  , २०७७  

११. भबभसेनथाऩा गाउॉ ऩाभरकाको ऩवूावधाय ववकास व्मवस्थाऩन सम्वन्द्धी ऐन  , २०७७  

१२. भबभसेनथाऩा गाउॉ ऩाभरकाको स्थानीम स्वास््म तथा सयसपाई ऐन  , २०७७  

१३. भबभसेनथाऩा गाउॉ ऩाभरकाको ववऩद् व्मवस्थाऩन ऐन  , २०७७  

१४. स्वास््म सेवा ऐन ,२०७८ 

१५. वन ऐन, २०७८ 

१६. स्थानीम वातावयण तथा प्राकृततक स्रोत सयऺण सम्फन्द्धी ऐन, २०७९ 

१७. सहकायी ऐन, २०७४ को ऩहहरो सॊशोधन २०८० 

 

 

२ ननयमावलीहरु . 

१. गाईँ कायय भिभाजन भनयमाििी , २०७४ 

२. गाईँकाययपाभिकाको कायय सम्पादन भनयमाििी , २०७४ 

३. गाईँ काययपाभिकाको भनणयय िा अदेश प्रभाणणकयण तनमभावरी २०७४ 
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३ कायवनवनधहरु. 

१. अधारभतू भशक्षा पररक्षा सञ्चािन ऄनगुमन तथा व्यिस्थापन काययभिभध  ,२०७४  

२. प्राकृभतक श्रोत व्यिस्थापन काययभिभध  ,२०७५  

३. करार भशक्षाक भनयभुि तथा भशक्षाक सरुिा सम्िन्धी काययभिभध  ,२०७५  

४. “घ ”िगयको  भनमायण व्यिसायी आजाजतपत्र सम्िन्धी काययभिभध  ,२०७५  

५. स्थानीय राजपत्र प्रकाशन काययभिभध, २०७५ 

६. स्थानीय तहको ईपभोिा सभमभत गठन, पररचािन तथा व्यिस्थापन सम्बभन्ध काययभिभध, २०७६ 

७. सतु्केरी प्रोत्साहन पोषण भिा भििरण काययभिभध, २०७६ 

८. अभथयक सहायता कोष संचािन तथा व्यिस्थापन काययभिभध, २०७६ 

९. खानेपानी तथा सरसफाइ ईपभोिा सभमभत दताय तथा नभिकरण व्यिस्थापन काययभिभध  ,२०७६  

१०. व्यिसाय दताय तथा नभिकरण सम्िन्धी काययभिभध  ,२०७६  

११. भभमसेनथापा गाईँपाभिका जिश्रोत तथा महुान दताय काययभिभध  ,२०७६  

१२. ऄपाङ्गता भएका व्यभिको पररचय -पत्र भित रण सम्िन्धी काययभिभध  ,२०७६  

१३. भभमसेनथापा टोि भिकास संस्था संचािन काययभिभध, २०७६ 

१४. स्थानीय कृभष व्यिसाय संचािन काययभिभध  ,२०७६  

१५. मभहिा भिकास काययक्रम संचािन काययभिभध  ,२०७६  

१६. छोटो तथा िामो ऄिभधको व्यिसाभयक तथा भसपमिुक ताभिम सचािन सम्िन्धी काययभिभध  ,२०७६  

१७. परुाताभत्िक धाभमयक तथा सांस्कृभतक महत्िका मभन्दर, मभस्जद, गमु्बा, चचय अदीको संचािन, व्यिस्थापन 

तथा ममयत संभार सम्बन्धी काययभिभध, २०७६  

१८. भभमसेनथापा गाईँपाभिकाको भिपद ्व्यिस्थापन कोष (संचािन) काययभिभध, २०७७ 

१९. नभदजन्य पदाथयको ईत्खनन,् संकिन तथा भिभक्र भितरण समबन्धी काययभिभध, २०७८ 

२०. बजटे तथा काययक्रम तजुयमा सभमभत )कायय संचािन (काययभिभध   , २०७८ 

२१. भभमसेनथापा गाईँपाभिकाको राजश्व परामशय सभमभतको कायय संचािन काययभिभध  ,२०७८  

२२. कन्सेन्जने्सी रकम व्यिस्थापन र खचय सम्बन्धी काययभिभध  २०७८  

२३. भभमसेनथापा गाईँपाभिकाको ऄनगुमन तथा सपुररिेक्षण सभमभतको काययसंचािन काययभिभध २०७८ 

२४. भभमसेनथापा गाईँपाभिकाको नभदजन्य पदाथयको ईत्खनन काययभिभध २०७८ 

२५. भबभसेनथाऩा गाउॉ ऩाभरकाको कयाय सेवाभा कभवचायी ऩदऩतुत व सम्वन्द्धी कामवववधध, २०७९ 

२६. गाउॉऩाभरकाक अध्मऺ ज्मेष्ठ तथा अशक्त नागरयक घयदैरो स्वास््म सेवा कामवववधध, २०७९ 

२७. गाउॉऩाभरका उऩाध्मऺ गबववती तथा सतु्केयी  ऩोषण सम्फन्द्धी कामवववधध, २०७९ 

२८. रोक कल्माण कोष सञ्चारन सम्वजन्द्ध कामवववधध, २०७९ 

२९. फद्धध अनगुभन कामवववधध, २०७९ 

३०. जुवा कामवववधध, २०७९ 

३१. भहदया तनमन्द्त्रण तथा तनमभन कामवववधध, २०७९ 
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३२. फार अधधकाय सभभतत गठन सम्वन्द्धी कामवववधध, २०७९ 

३३. घजुम्त भशऺक व्मवस्थाऩन सम्फन्द्धी कामवववधध,  २०७९ 

३४. उऩाध्मऺ फकशोय फकशोयी भशऺा भनोऩयाभशव कामवववधध, २०७९ 

३५. भतदात भशऺा गठन ऩरयचारन कामवववधध, २०७९ 

३६. खेरकुद ववकास(गठन तथा सञ्चारन )कामवववधध, २०७९ 

३७. भेरभभराऩ केन्द्र गठन तथा सञ्चारन सम्वन्द्धी कामवववधध, २०७९ 

३८. ऄनगुमन तथा सपुरीिेक्षण सभमभत सम्बन्धी काययभिभध, २०८० 

३९. बजटे तथा काययक्रम तजुयमा सभमभतको काययभिभध २०८० 

४०. राजश्व परामशय सभमभतको काययसञ्चािन काययभिभध २०८० 

४१. भिषयगत सभमभतहरु काययसञ्चािन काययभिभध २०८० 

४२. भिपन्न तथा ऄसहाय जषे्ठ नागररक र गभयिती भन शलु्क  एम्ििेुन्स सेिा  काययभिभध,२०७९ 

४३. छात्रिभृि भितरण सम्िन्धी काययभिभध,२०७९ 

४४. भिपद जोभखम तथा भिमा सम्बन्धी काययभिभध, २०७९ 

४५. खानेपानी तथा सरसफाइ स्िछता(िास) सम्िभन्ध काययभिभध,२०७९ 

४६. गाउॉ  प्रहयी गठन तथा सञ्चारन ववधेमक, २०७९ 

४७. अधारभतू ऄस्पताि सञ्चािन काययभिभध,२०८० 

४८. िाि सञ्चाि गठन सम्िन्धी काययभिभध,२०८० 

४९. भिषयगत सभमभत सञ्चािन सम्बन्धी काययभिभध,२०८० 

५०. ऄध्यक्ष भिशेष काययक्रम सञ्चािन सम्बन्धी काययभिभध,२०८० 

५१. ईपाध्यक्ष भिशेष काययक्रम सञ्चािन काययभिभध संचािन सम्बन्धमा २०८० 

५२. ऄनगुमन तथा सपुररिेक्षण सभमभत सञ्चािन सम्बन्धी काययभिभध २०८० 

५३. बजटे तथा काययक्रम तजुयमा सभमभत सञ्चािन सम्बन्धी काययभिभध  २०८० 

५४. राजश्व परामशय सभमभत सञ्चािन सम्बन्धी काययभिभध २०८० 

५५. मध्यपहाडी दगु्ध कररडोर काययक्रम संचािन काययभिभध । 

५६. हाट बजार संचािन तथा व्यिस्थापन सम्बन्धी काययभिभध 

५७. याभन्त्रक ईपकरण संचािन तथा व्यिस्थापन सम्बन्धी काययभिभध  

५८. १ िडा १ ईद्योग तथा पाभिका स्तरीय ईद्योग संचािन काययभिभध  

५९. ऄध्यक्ष/ईपाध्यक्ष गररि तथा जहेने्दार छात्रिभृि भितरण काययभिभध  

६०. सडक हरेाि ुव्यिस्थापन सम्बन्धी काययभिभध  

६१. कक्षा ८ पररक्षा संचािन काययभिभध २०७५ को संशोधन  

४. ननदेनशकाहरु, 

१. शकै्षऺक नक्साॊकन तथा भशऺक ववद्माथी अनऩुात सॊमोजन सम्वन्द्धी तनदेभशका  , २०७५  

२. भभमसेनथापा गाईँपाभिका परुाना भिनहरुको ऄभभिेभखकरण व्यिस्थापन सम्बन्धी भनदभेशका २०७८ 
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३. बाि क्िब गठन तथा सहभजकरण भनदभेशका २०८० 

४. परुाना भिनहरुको ऄभभिेभखकरण ब्यिस्थापन सम्बन्धी भनदभेशका , २०७८ 

 

 

१२. अम्दानी, खचव तथा अनथवक कारोबार सम्बन्धी ऄद्यावनधक नववरण :  

 

ऄनुमाननत अय व्यय नववरणः२०८० बैशाख –ऄसार 
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१३. ऄनघल्लो अनथवक वषवमा साववजननक ननकायले कुनै कायवक्रम वा अयोजना संचालन गरेको भए 

सो को नववरण : केही पानलका स्तररय गौरवका अयोजनाहरुः 

ओख्रे आधायबतु स्वास््म सेवा केजर वडा कामाणरम बवन वडा नॊ. ६ 

भहादेवटाय आधायबतु स्वास््म सेवा केजर ऩशऩुधत भचजदय धनभाणण, काशीघाट 

चचउयीपेद वाधरभटाय ऩचम्पऩङ खानेऩानी मोजना ऐयी बञ्माङ - ताजराङखोरा सडक स्तयोन्नती 

ऩातारखोरा भसेर सऩङु्गे वखे धसॉचाई वडा कामाणरम ट्रस बवन वडा नॊ. ७ 

धबभसेनथाऩा चक्रऩथ धनभाणण आधायबतु अस्ऩतार धडङ्कऩआय धनभाणण 

गाउॉऩाधरका प्रशासकीम बवन धनभाणण ऩातारखोरा भसेर सऩङु्गे वखे धसॉचाई नहयको धडङ्कऩआय धनभाणण 

चायधाये भाधथल्रो सऩङु्गे ऩचम्पऩङ खानेऩानी मोजना  
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१४. साववजननक ननकायको वेभसाआट भए सोको नववरण : 

         https://www.bhimsenthapamun.gov.np/ 
 

१५. साववजननक ननकायले प्राप्त गरेको वैदेनशक सहायता, ऋण, ऄनुदान एवं प्रानवनधक सहयोग र 

सम्झौता सम्बन्धी नववरण : 

कुनै पररयोजना नभएको  

 

१६. साववजननक ननकायले संचालन गरेको कायवक्रम र सोको नववरण : 

चाि ुअ.ि. ०७९/८० को स्िीकृत िाभषयक बजटे तथा काययक्रम एि ंसंशोभधत बजटे तथा काययक्रम २०७९ 

मा ईल्िेख भए बमोभजम तथा ऄन्य सङ्घ प्रदशे तथा संघसंस्था साझदेारी । 

 

१७. साववजननक ननकायले वगीकरण तथा संरक्षण गरेको सचुनाको नामावली र त्यस्तो सूचना संरक्षण 

गनव तोनकएको समयवानध : 

काननु िमोभजम गोप्य रातनपुने भभनएका बाहके सि ैसचुनाहरु प्रकाशन हुने गरेको । 

 

१८. साववजननक ननकायमा परेको सूचना माग सम्बन्धी ननबेदन र सो ईपर सूचना नदएको नववरण : 

 अ.ि. २०७९।८० (बैशाख-ऄसार) मा सचुना माग गरी परेका भनिदेन संतयाः ० (शनु्य) 

सचुना ईपिब्ध गारइएको संतयाः ० (शनु्य) 

 

१९. साववजननक ननकायमा सूचनाहरु ऄन्यत्र प्रकाशन भएका वा हुने भएको भए सोको नववरण : 

 Website:      https://www.bhimsenthapamun.gov.np/   

 Facebook: https://www.facebook.com/ito.bhimsenthapa/ 

  

https://www.bhimsenthapamun.gov.np/
https://www.bhimsenthapamun.gov.np/

